
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Казарян Анаит
КАССИР В БАНК, 20 000 ГРН.

 22 листопада
2021     Місто: Київ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день, часткова зайнятість
Категорії: Банківська справа, ломбарди

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Досвід роботи

Секретар школи

з 12.2020 по 02.2021 (3 місяці)
СШ І-ІІ ступенів № 91 Шевченківського р-ну м. Київа

Ведення документації.

Дотримання правил ділового спілкування.

Прийом та передача телефонограм, факсів, вхідної та вихідної кориспонденції.

Ведення, облік та презентація вхідних та поточних повідомлень за відсутністю

Директора школи. 

Інженер з підготовки

виробництва

з 07.2015 по 12.2015 (6 місяців)
ПАТ "АвтоКраз", м. Кременчуг, Полтавська обл.

Підготовка виробництва.

Контроль за забезпеченням виробництва комплектуючими виробами, матеріалами, інструментом.

Своєчасне ведення та оформлення облікової, технічної та поточної документації.

Економіст підприємства

з 09.2008 по 11.2008 (4 місяці)
ТОВ “Мед-сервіс інвест”, м. Дніпро

Виконання функцій економіста.

Логістика товарів.

Перелік та ведення обліку товарів.
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Освіта

Державний вищий навчальний заклад “Дніпропетровський технолого — економічний коледж

Банківська справа, банківський працівник, економіст. Дніпро
Вища, 2009

Державний професійно-технічний навчальний заклад “Дніпропетровський центр професійної освіти

Банківська діяльність,касир в банку Дніпро
Середня спеціальна, 2009 р.

Додаткова освіта, практикування та курси:

АТ “ПриватБанк” - проходження практики за спеціальністю Касир в Банку.

Професійні та інші

навички

Навички роботи з комп’ютером
Впевнений користувач Windows 2010, 2018 XP, Microsoft office (Word, Excel, Access), Internet, E-mail, володіння
офісною оргтехнікою. Робота з архівами та документообігом. Спілкування діловою мовою.

Додаткова інформація

Особисті якості: енергійна, відповідальна, виконавча, порядна, дисциплінована, працелюбна здатна навчатися і
освоювати нове, без шкідливих звичок. Вимоглива у виконанні роботи.

Рекомендації

Мотишина Ірина Миколаївна 097 753 61 93

Заступник директора СШ№91
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