
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Павленко Зоя

ДІЛОВОД, ЗАВІДУВАЧ КАНЦЕЛЯРІЇ, СЕКРЕТАР, 15 000 ГРН.
 1 грудня 2021    Місто: Вишневе

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Діловод
КНП ЛІЛ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ (Поліклініка ), Боярка
01.2020 − По теперішній час (6 років 3 місяці)

Обов'язки:

Реєстрація вхідної та вихідної документації, друкування наказів, прийом вхідних дзвінків

Освіта

НАВС УКРАЇНИ (Київ)
Спеціальність: Правознавства
повна вища, 09.2012 − 11.2014 (2 роки 2 місяці)

Знання мов
Російська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Microsoft Word, Excel
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