Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany

['nymoBa IpuHa
BYXTANTEP 3 NEPBUHHOI JOKYMEHTALLII, 20 000 MPH.

¥ 22 noToro
2023 Q MicTo: Kuis

Bik: 51 pik
Pexxum poBoTu: NoBHUI pobounii AeHb, BinbHUIA rpadik poboTw, BigaaneHa poboTa
Kateropii: Byxrantepisi, diHaHcu, obnik/ayant, OdicHui nepcoHarn

v/ lMepebysato B wWobi v € aitn

VBilaiTe abo 3apeecTpyiTeca Ha caiTi Ak podoToaaBelb, W06 6aunTh KOHTaKTHY iHopMaLito.
Joceig po6otu

OyxranTtep 3 NepBMHHOI AOKYMeHTaUii, aamiHicTpaTop
®OIM Kuwwiexko B.I". (MarasvH posapibHoi Toprisni npoayKTamu xapyyBaHHs), Knuis
02.2021 - 06.2022 (1 pik 4 micAui)

O60B'A3Ku:

Po6oTta B nporpami Bas 6yxrantepia, C MapkeT, Word, Excel, Outlook. BHeceHHsA B 6a3y faHUX AOKYMEHTIB BiA
nocTavyanbHUKIB (HaknaaHi, c-@), GopMyBaHHSA aKTiB CNMCcaHHA ToBapis, GOPMyBaHHA JOKYMEHTIB Ha NOBEPHEHHS, APYK
LiHHUWKIB, eXXeZlHeBHi 3BiTU Npo ToBapHi 3anuLkK B Excel, yuacTb B iHBeHTapu3aaLlii, BHeceHHs B 6asy AaHWX pesynbTarTis
iHBeHTapu3auii, po6ota 3 TCJl, ckaHyBaHHA AOKYMEHTIB, GOPMYyBaHHA PEECTPIB AOKYMEHTIB, 3HATTHA OSIOKIB 3 paxyHKiB
daKTyp, CKaHyBaHHA ToBapy Npu noctavaHHi.PoBoTa 3 nocTavansH1Kamu no 36opy 3afABOK HA yyacTb Y TOBapax B aKLifX,
BHECEHHSA 3aABOK B 6a3y, BEIeHHA KapPTOK TOBapiB, KAPTOK NocTayasibHUKIB, podoTa 3 dpainamu Excel (BHeceHHs
iHpopmauii, dopmynu, BINP), nepenucka 3 noctayasrbHUKaMK 3a PisHUMKU MUTAHHAMM, KOHCYbTauii. BHeceHHA iHpopmalii
Mo LiHi ToBapiB y 6a3y AaHWx, GOpMyBaHHA PisHUX 3BITIB. [NepeBipka NpaBuIIbHOCTI OPOPMIIEHHS A0rOBOPIB 3
noctayasnbHUKaMK, 3arpyska nanepoBux JOroBOPIB Ta iHLUKWX AOKYMEHTIB B 6a3y, KOHTPOMb CBOEYACHOCTI NiANUCaHHA
nposioHrayin, AoroBopis

3HaHHa 1C, nepBUHHOT AOKyMeHTaLii, ByxyyeTa

MeHeaxep no poboTi 3 KnieHTamu
TOB I'K MPOMIHb ([MNocTauaHHA NpMpoAHOro rasa Ta enexkTpoeHeprii ), Kuis
10.2015 - 03.2021 (5 pokiB 4 micALi)

O060B'A3KM:

3akyniBns, peanisauis o6cAry NpUPOAHOTro rasy Ta eneKkTpoeHeril cnoxusadam YkpaiHu.BeaeHHsa Ta poswwmpeHHs 6asu
KNiEHTIB;YNopAAKyBaHHA KOMEPLiHUX NPono3uLii, yknagaHHA goroBopis;PoboTa 3 npeTeHsiamu, NiaArotToBka 3BiTiB. PoboTa
y 1 C 7.7 KomnnekcHa Ha NepBuHHIN JOKYMeHTaUii. BeAEHHS MiAPO3Ainy B3aEMOPO3PaxyHKU 3 KITIEHTaMM i
nocravasnbHuKkamu ( 06pobKa NepBUHHUX AOKYMEHTIB, NnoaatkoBe 300608 A3aHHA | NOAATKOBUI KpeauT )

- BeZleHHn niapo3ainy «baHk-KnieHT» ( 0opMneHHA NnaTixHWUX JOKYMEHTIB Ha nepepaxyBaHHA noaaTkis, 36opis, 3 nnaty,
nnaTtexis KoHTpareHTam ) Ta o6pobka AOKYMEHTIB LL0AO0 peanisauii Ta HaAX0WKEeHHs ToBapiB, CKNaaaHHA PeecTpiB 3a
MiCALAMM, 3aMuUT BiACYTHIX JOKyMeHTIB. Mpuiiom Ta 06pobKa NEPBUHHUX JOKYMEHTIB 32 PO3paxyHKaMu 3 noctavasibHUKamMu
nocnyr. Po6oTa 3 1e6iTOPCLKOK Ta KPeAMTOPCLKOK 3a00proBaHiCTHO: CKaAaHHA 3BiTiB i3 3a60proBaHOCTi Ta MPOCTPOYEHOT
3a60proBaHOCTI (3a KOHTPaKTaMu Ta A0roBOpaMM KIIEHTIB) ¥ pO3pidi MEHeKepIB, YCYHEHHA 3aB0proBaHOCTEN (A43BIHKM Ta
PO3CHIIKa NUCTIB KOHTPareHTam i3 3a6oproBaHocTen). AKTH 3BIPOK 3 MOKYNUAMM/NOCTaYasIbHUKaMU , BUABIIEHHSA MPUYMH
PO36KHOCTEN LLOAO 3BIPOK, NIANUCAHHA aKTiB . BBEIEHHA HOBWUX KOHTPAreHTiB, BHECEHHS 3MiH PEKBI3UTIB LLOAO KIIEHTIB.
MNiabip AoKyMeHTIB (3a peanisaLieto) Ans NoLaTKOBUX NepeBipokK.

AUPEKTOP
TOB IHHI'A3 (noctavaHHa npupoaHoro rasy), Kuis
11.2007 - 09.2015 (7 pokis 10 micAuis)


https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1168908
https://jobs.ua/register

O60B'A3KM:

lMoTouHe KepiBHULTBO BCiMa BUAAMM AiANbHOCTI TOBapUCTBA BIANOBIAHO A0 YMHHOIO 3aKoHoAaBcTBa. Baaemoaia 3
KOHTPOJTFOOUYMMM OpraHamu, ayaAMTOPCbKMMK komnaHiamu OdDopMIeHHA NepBUHHOT AOKyMeEHTaLii: GopMyBaHHA Ta
peecTpalis noaaTkoBux HaknaaHux KoHTposb Ae6iTopchKoi Ta KpeaAnMTopebKoi 3aBoprosaHocTi . OpraHisauif Ta KOHTPOsb
LIOKyMeHT000iry * LLloZIeHHMIA MOHITOPUHI BHYTPILLHIX LjiH, EBPONENChKMX PUHKIB. * 3aKyniBns peanisayis o6cAry NpupoaHoro
rasy cnoxusadam Ykpainu. * [lpoBefeHHA neperosBopiB, ONpautoBaHHA Ta YKNaAaHHA KOHTPaKTIB,KOMYHiKauia Ta
ZIOKyMEHTOOOIr 3i cnoxuBayamu, razoBUA0OYBHUMMU KOMMAHIAMM,

rasosumu Tpeiaepamu, AT «YKpTpaHcras». « 3a6esneyeHHs onepaLiiHol AiafbHOCTI ToBapUCTBa: camocTiiHa poboTa B
iHpopmauirnHux nnatdopmax Onepatopa I'TC TaOnepartopa MCI™ y BCix HanpAMKax — 3aKpinieHHsa KoMepLinHoro noptdens
CnoXuBauis, NPoBeAEHHA HOMIHAL i

OcsiTa

KWIBCbKMK EKOHOMIYHUK IHCTUTYT MeHeKkMeHTY, KuiB (Kues) (Kuig)

CneuianbHicTb: ®akynbTeT MEHEHKMEHT 30BHILULHBOEKOHOMIYHOT AiANbHOCTI
noeHa Buwa, 09.2004 — 07.2008 (3 poku 9 micAauis)

KuniBcbkunin TexHikym ['oTenbHoro rocnogapcrea, (Kues) (Kuis)

CneuyianbHiCTb: TOBapO3HABCTBO
cepeaHbo-cneyianbHa, 09.1990 — 07.1993 (2 poku 9 micauis)

JlogaTtKkoBa ocBiTa

* TPEHiHrK no paboTe ¢ KiieHTaMu (iHAMBIAyanbHUIA Niaxia, MOTUBALA KiEHTa)

3HaHHA MOB

AHrnincbKka - Hwkue cepeaHboro

JonaTtkoBa iHpopmauia

3HaHHA komMn'toTepa, nporpam: BnesHeHwuit kopuctysau MK (BAS Byxrantepis, 1 C 7.7, knieHT-6aHK, M.E.Doc.,
BuacHo,Internet, Word, Exel, mecenmxepu, en.nowrta. Market Management System, Sap web

OcobucrTi AKocTi, X06i, 3axonsieHHs, HaBWUuKKM: [yHKTyansbHa, KoMyHikabernbHa, A06po3nunuBa, LinecnpamosaHa,
BiANOBiAanbHa, CTiMKa A0 CTPECIB, eHepritHa, BUKOHYIO 3aBAaHHA BYACHO, BBIUNMBA, 3HAXOAXKY iIHAUBIAyarnbHUIA niaxia Ao
KiieHTa. AKypaTHICTb, OnepaTMBHICTb y POBOTI, NPOMECIMHICTb, YMIHHA NpaLoBaTh B KOMaHAi, o6/t NopaaoK fK Y rososi,
Tak i B cnpasax, 0 KPUTUKK CTaBIOCA CMOKIMHO, 3aMMaroca CaMOPO3BUTKOM, Ha XUTTA AUBIOCA 3 NO3UTMBHOI TOUKM 30pY.
3aMiHA, HENOBHONITHIX AiTel Hemae.

MeTa notyky po6oTu, nobaxaHHa 4o Micus podoTu: Y nollyky LikaBol po6oTu, Nobto nisHaBaTh HOBY iHdOpMalLlito Ta
PO3LLMPIOBATH CBil KPYrosip, LWBWAKO HABYAOCh, HanallToBaHa fvLle Ha A0OBrOCTPOKOBY CriBNpaLto 3 Kap"epHUM POCTOM,
poboTy, Aka nepeabavae BKIAAM MOIX 0COOUCTMX KOLLITIB HE MPOMOHYBATH, TAKOX BaXKITUBH
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