Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany

['nymoBa IpuHa
MEHEDKEP MO POBOTI 3 KIMIEHTAMM, 16 000 PH.

'S 25 ciyHAa
2022 Q MicTo: Kuis

Bik: 51 pik
Pexxum poBoTu: NoBHWI poBounii AeHb, BiflbHUIA rpadik po6oTH, BiaaaneHa poboTa
Kateropii: Byxrantepisi, diHaHcu, obnik/ayant, OdicHui nepcoHarn

v/ lMepebysato B wWobi v € aitn

VBilaiTe abo 3apeecTpyiTeca Ha caiTi Ak podoToaaBelb, W06 6aunTh KOHTaKTHY iHopMaLito.
Joceig po6otu

AamiHictpartop , Byxrantep 3 NePBMHHOI AOKYMeHTauii,
OOl KuwweHko B.I. (MarasuH po3HUYHOM TOPriBi NPoAyKTaMu xapyyBaHHs), Kuis
02.2021 — 12.2021 (9 micAuis)

O60B'A3Ku:

Pobota B nporpami C MapkeT, Word, Excel, Outlook. BHeceHHs B 6a3y AaHWX AOKYMEHTIB BiZl NocTayanbHUKIB (HaknaaHi, c-
®), dopMyBaHHA aKTiB CNUCaHHA ToBapiB, GOPMYyBaHHA JOKYMEHTIB Ha NOBEPHEHHS, APYK LiHHUKIB, eXeAHEBHI 3BiTW Npo
TOBapHi 3anuLwKku B Excel, yyacTb B iHBeHTapu3aLii, BHeceHHA B 6asy AaHux pesynbTaTis iHBeHTapuaauii, podoTa 3 TC/,
CKaHyBaHHA JOKYMEHTIB, GOPMYyBaHHA PEECTPIB AOKYMEHTIB, 3HATTA OSIOKIB 3 paxyHKiB GaKTyp, CKaHyBaHHA ToBapy npu
nocTtavaHHi.Po6oTa 3 nocTavanbH1Kamu no 36opy 3afABOK HA y4acTb y TOBapax B aKLifX, BHECEHHA 3asfBOK B 6a3y, BeAEHHs
KapTOK TOBapiB, KAPTOK NocTavasnbHWKIB, poboTa 3 dpannamu Excel (BHeceHHs iHdopmauii, dopmynu, BMP), nepenucka 3
nocTavanbHUKamK 3a PisHUMK NMUTAHHAMM, KOHCYNbTaLil. BHeceHHs iHdopmauii no uiHi Tosapis y 6a3y AaHux, GopMyBaHHs
pisHMX 3BIiTiB. [lepeBipKka NpaBubLHOCTI 0GOPMIIEHHA 4OrOBOPIB 3 NocTavasbHUKaMK, 3arpyska nanepoBux AOroBOPIB Ta
iHLLIMX AOKYMEHTIB B 623y, KOHTPOb CBOEYACHOCTI NiANMCaHHA NPOOHraLii, J0roBopis

3HaHHA 1C, nepBuHHOT AoKyMeHTaLii, ByxyyeTa

MeHemkep no poboTi 3 KieHTamu
TOB 'K NMPOMIHb ([MocTavaHHA NpUpPOAHOro rasa Ta enexkTpoeHeprii), Kuis
10.2015 - 03.2021 (5 pokiB 4 micAL,i)

O60B'A3Ku:

MpoBeaeHHA TenedOHHUX NeperoBopiIB i3 KieHTamMu. BeaeHHA AinoBoro nucTyBaHHA. KOHCYNbTyBaHHA KNIEHTIB 3 MOCNyr Ta
ToBapy. OPopMIEeHHs AOKYMEHTIB Ta BCiX BUAIB 3BITHOCTI.3aKyniBns, peanisauia o6cary npupoAHOro rasy Ta
ereKkTpoeHerii cnoxusadyam YkpaiHu.BeaeHHs Ta po3unpeHHs 6asu KNieHTiB;YnopaakyBaHHA KOMepLiMHUX MponosuLii,
yKknazaHHa forosopis;PoboTa 3 npeTeHsiamMu, niarotoeka 3siTiB. Pobota 'y 1 C 7.7 KomnnekcHa Ha nepBuHHIi
ZOKyMeHTaUil. BeAEHHsA NiApo3ainy B3aEMOPO3paxyHKM 3 KiieHTamu i noctayasnbHUkamu ( 06pobka NepBUHHUX AOKYMEHTIB,
nozatkoBe 3000B’A3aHHA i NOAATKOBUI KpeauT )

- BeZleHHn niaposainy «baHk-KnieHT» ( 0opMneHHa NnaTixHUX JOKYMEHTIB Ha nepepaxyBaHHA noaatkis, 36opis, 3 nnaty,
nnaTtexis KOHTpareHTam ) Ta 06pobka AOKYMEHTIB LL0AO peanisauii Ta HaAXOWKEHHA TOBapIiB, CKNaaaHHA PEeCTpiB 3a
MiCALAMM, 3aMUT BIACYTHIX JOKyMeHTIB. Mpuiiom Ta 06pobKa NepBUHHUX JOKYMEHTIB 3a po3paxyHKaMu 3 noctavasibHUKamMu
nocnyr. Po6oTa 3 1e6iTOPCEKOK Ta KPeAMTOPCHKOK 3a00ProBaHiCTHO: CKaAaHHA 3BiTIB i3 3a60proBaHOCTi Ta NPOCTPOYEHOT
3a60proBaHoCTi (3a KOHTPaKTaMu Ta A0roBOpaMU KITIEHTIB) y PO3pIi3i MeHeKepIB, YyCYHEHHs 3aboproBaHocTe (A3BiHKM Ta
PO3CHSIKA NIUCTIB KOHTPareHTam i3 3a6oproBaHoCTe). AKTU 3BIPOK 3 MOKYNUAMM/NOCTaYaSIbHUKAMU , BUAIBIIEHHSA MPUYMH
pO36iKHOCTEN LLOAO 3BIPOK, NiANUCAHHA aKTiB . BBEEHHA HOBUX KOHTPAreHTiB, BHECEHHA 3MiH PEKBI3UTIB LLOAO KITIEHTIB.
Min6ip AoKyMeHTIB (3a peanisavieto) Ana NoAATKOBUX NepPeBiPOK.

ANPEKTOP
TOB IHHIA3 (nocTayaHHa npupoaHoro rasy), Kuis


https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1169007
https://jobs.ua/register

11.2007 - 09.2015 (7 pokiB 10 micAuiB)
O6oB'A3KH:

lMoTouHe KepiBHULTBO BCiMa BUAAMM AiANbHOCTI TOBapUCTBA BIANOBIAHO A0 YMHHOIO 3aKoHoAaBcTBa. Baaemoaia 3
KOHTPOJTFOOUYMMM OpraHamu, ayaAMTOPCbKMMK komnaHiamu OdopMIeHHA NePBUHHOT AOKyMeEHTaLii: GOpMyBaHHA Ta
peecTpalis noaaTkoBux HaknaaHux KoHTposb AeBiTopcbKoi Ta KpeaMTopebKoi 3aBoprosaHocTi . OpraHisauif Ta KOHTPOsb
LIOKyMeHTOo00iry * LLloZIeHHMI MOHITOPUHI BHYTPILLHIX LjiH, EBPONENChKMX PUHKIB. * 3aKyniBns peanisayis o6cary NpupoaHoro
rasy cnoxusadam Ykpainu. « [lpoBefeHHA neperosopiB, ONpautoBaHHA Ta YKNaAaHHA KOHTPaKTIB,KOMYHiKauia Ta
ZIOKyMEHTOOOIr 3i cnoxuBayamu, razoBUA0OYBHUMMU KOMMAHIAMM,

rasoBumu Tpeiaepamu, AT «YKpTpaHcras». « 3abesneyeHHs onepaLiiHol AiafbHOCTI ToBapUCTBa: camMmocTiiHa poboTa B
iHpopmauirHux nnatdopmax Onepatopa 'TC TaOnepartopa MCI™ y BCix HanpAMKax — 3aKpinieHHsa KoMepLiiHoro noptdens
cnoxwsauis, NpoBeAEHHA HOMIHaLiN

OcsiTa

KWIBCbKMK EKOHOMIYHUK IHCTUTYT MeHeKMeHTY, KuiB (Kues) (Kuig)

CneuianbHicTb: ®akynbTeT MEHEHKMEHT 30BHILULHBOEKOHOMIYHOT AiANbHOCTI
noeHa Buwa, 09.2004 — 07.2008 (3 poku 9 micAauis)

KuniBCbKkni TeXHIKyM ["'oCcTUHMUYHOIO rocnoaapcTea, (Kues) (Kuis)

CneuianbHicTb: TOBapO3HABCTBO
cepeaHbo-cneuianbHa, 09.1990 — 07.1993 (2 poku 9 micAuiB)

JlogaTkoBa ocBiTa

* TPEHiHrM no paboTe ¢ KiieHTamu (iHAMBIAyanbHWIA Niaxia, MOTUBALiA KieHTa)

3HaHHA MOB

AHrniviceka - Hwxue cepeHboro

JonaTtKoBa iHpopmauia

3HaHHA KoMn'toTepa, nporpam: BrieBHeHUI kopucTysad MK (1c 7, knienT-6aHk, M.E.Doc., BuacHo, Internet, Word, Exel,
MeceHkepw, en.nowTa. Market Management System, Sap web

OcobucrTi AKocTi, X06i, 3axonsieHHs, HaBWUuKK: [yHKTyansHa, KoMyHikabernbHa, A06po3nynuBa, LinecnpamoBaHa,
BiANOBiAanbHa, CTiMKa A0 CTPECIB, eHeprintHa, BUKOHYIO 3aBAaHHA BYACHO, BBIUNMBA, 3HAXOAXKY iIHAUBIAyarbHUIA niaxia 4o
KnieHTa. AKypaTHiCTb, onepaTMBHICTb y PoBOTI, NPOMECIMHICTb, YMIHHA NpaLoBaTh B KOMaHAi, o6t NopaaoK fK Y rofosi,
Tak i B cnpasax, 0 KPUTUKK CTaBHOCA CMOKIMHO, 3aMMaroca CaMOPO3BUTKOM, Ha XUTTA AUBIOCA 3 NO3UTMBHOI TOUKM 30pY.
3aMiHA, HENOBHONITHIX AiTel Hemae.

MeTa notyky po6oTu, nobaxaHHa Ao Micus poboTu: VY nolyky LikaBol po6oTu, Nobto nisHaBaTh HOBY iHdOpMalLlito Ta
PO3LLMPIOBATH CBil KpYrosip, LWBWAKO HABYaOCh, HanallToBaHa fvLle Ha A0OBrOCTPOKOBY CriBNpaLto 3 Kap"epHUM POCTOM,
poboTy, Aika nepeabdavyae BKIaAM MOiX 0COOUCTUX KOLUTIB HE MPOMOHYBATH, TAKOX BaXKSIMBM



	МЕНЕДЖЕР ПО РОБОТІ З КЛІЄНТАМИ, 16 000 ГРН.
	Досвід роботи
	Освіта
	Додаткова освіта
	Знання мов
	Додаткова інформація


