
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Дацик Ирина
ОФИС-МЕНЕДЖЕР

 5 лютого
2022     Місто: Київ

Вік: 48 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Главный специалист по операционной деятельности,
менеджер
АТ Универсал Банк (Банковское ), Київ
09.2020 − 04.2021 (7 місяців)

Обов'язки:

Работа с документацией и корреспонденцией , координация   и контроль работы отделения, работа с курьерскими
службами, организация закупки ( канцелярии, хоз. товаров, воды), участие в организации корпоративных
праздников, консультирование клиентов, выполнение поручений руководителя 

заместитель начальника отделения
АТ ПУМБ (Банковская ), Київ
10.2018 − 09.2019 (11 місяців)

Обов'язки:

Формирование документов дня, операционная деятельность и внутренний контроль , организация работы
отделения, консультирование клиентов

главный специалист
отделения
ПАТ Банк Кредит Днепр (Банковская ), Київ
11.2017 − 04.2018 (5 місяців)

Обов'язки:

Консультирование и продажа всего спектра банковских услуг , операционная деятельность, обслуживание VIP
клиентов

Освіта

МАУП (Київ)
Спеціальність: банковское дело
повна вища, 09.2003 − 10.2004 (1 рік )

ЗИЭИТ
Спеціальність: Финансы и кредит
повна вища, 09.1994 − 07.1999 (4 роки 9 місяців)

https://jobs.ua/resume/kiev
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•
•

Додаткова освіта
 Офис менеджер, помощник руководителя- Бизнес школа Ирины Ставицкой 2020
 Менеджер по персоналу - Бизнес школа Ирины Ставицкой 2020

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Power Point, Lotus, CRM , MS Office
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Йога , чтение, путешествия , активный образ жизни
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