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Мішеніна Олена
ОПЕРАТОР ОНЛАЙН-ЧАТУ

 14 вересня 2022    Місто: Біла Церква

Вік: 37 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Офісний персонал, Робота для студентів, Інші пропозиції

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Співвласниця
Інтернет-магазин Динамік (Онлайн продаж комплектуючих для мобільних телефонів), Біла Церква
08.2015 − 02.2021 (5 років 6 місяців)

Обов'язки:

Робота з клієнтами, прийом замовлень, логістика відправок, ведення сайту та онлайн чату. Формування потоку
постачання товару.

Бухгалтер
ТОВ «Зодіак» (Офіційний та єдиний дистриб'ютор ), Біла Церква
10.2010 − 06.2015 (4 роки 8 місяців)

Обов'язки:

• Допомога в підготовці бухгалтерської звітності (1С7, 1С8).
• Робота з клієнтами: звірка взаєморозрахунків і формування актів звірок, відновлення втрачених накладних.
• Робота з накладними: прийом та обробка видаткових накладних, оформлення повернень і коригувань тощо.
• Проведення інвентаризації ТМЦ.

Освіта

Національна академія статистики, обліку та аудиту (Київ)
Спеціальність: Облік та аудит. Бухгалтер
повна вища, 09.2005 − 02.2011 (5 років 5 місяців)

Білоцерківська СЗОШ №12 з поглибленим вивченням інформаційних технологій
(Біла Церква)
середня, 09.1995 − 05.2005 (9 років 7 місяців)

Знання мов
Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Високий рівень (вільно), Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Працюю у програмах: 1С7, 1С8, Excel, Word, Photoshop. Встановлюю програмне
забезпечення, допомагаю колегам щодо ПК.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Бухгалтер з вищою профільною освітою, 5 років професійного досвіду та
6 років досвіду ведення малої підприємницької діяльності. Професійне володіння ПК, робота в 1С7, 1С8. Шукаю
місце працевлаштування після підприємницької діяльності та декретної відпустки. Розгляну пропозицію щодо
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профільного стажування з перспективою працевлаштування. Відповідальна, ефективна, старанна і надійна. Не
пропущу помилку і допоможу колегам з їх роботою. Налаштована проблеми вирішувати, а не їх створювати. Заміжня,
2 дітей (2013 та 2017 р. н.), діти самостійні, сім’я підтримує. Водійські права категорії В. Закінчила музичну школу-
ліцей №3 по класу скрипки та фортепіано. Люблю спорт і активний відпочинок. Легка в роботі і спілкуванні.
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