
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Цикало Анастасія

 АДМІНІСТРАТОР, 10 000 ГРН.
 10 травня

2022     Місто: Дніпро

Вік: 25 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота
Категорії: Офісний персонал, Керівництво

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

рекрутер-координатор
ОВОГЕН Україна (Медицина), Дніпро
02.2021 − 01.2022 (11 місяців)

Обов'язки:

- формування бази клієнтів;

- опрацювання первинних дзвінків;

- створення картки пацієнтів;

- планування візитів первинних клієнтів;

- супровід та моніторинг обстежень пацієнтів;

- заповнення та ведення документації;

- ведення звітності виробничого процесу;

- рекрутинг пацієнтів.

Оператор
Нова Пошта (Логістика), Дніпро
02.2019 − 12.2019 (9 місяців)

Обов'язки:

- вирішення конфліктних ситуацій з покупцями;

- забезпечення ефективного, культурного та якісного обслуговування;

- підготовка вантажу до відправки, видачі;

- оформлення товарно-транспортних накладних;

- ведення касової документації та звітності.

продавец консультант
OSTIN Дніпро
12.2018 − 02.2019 (2 місяці)

Обов'язки:

- отримання та викладання товару;
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- обслуговування покупців;

- ведення та облік касових (фіскальних) документів.

адміністратор
Антикафе Дніпро
03.2018 − 10.2018 (7 місяців)

Обов'язки:

- прийом та запис відвідувачів;

- надання інформації;

- контроль чистоти та якості виконуваної роботи;

- заповнення касової дисципліни.

Освіта

НТУ «Дніпровська Політехніка» (Дніпро)
Спеціальність: Менеджмент ЗЕД
повна вища, 09.2020 − 01.2022 (1 рік 4 місяці)

НТУ «Дніпровська Політехніка» (Дніпро)
Спеціальність: Менеджмент
повна вища, 01.2016 − 05.2020 (4 роки 3 місяці)

Знання мов
Англійська - Середній, Українська - Професійний (експерт), Російська - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  - Windows, Ms Office; - Excel, Word, Google Dogs; - 1C.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Комунікабельність, уважність, відповідальність, уміння працювати на
результат, уміння працювати в команді та індивідуально, навченість, порядність , знаю та розумію , наскільки
важливий deadline
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