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[ 'nywuny Hataniqa

MEHEIDKEP 3 AAMIHICTPATUBHOI QIANBbHOCTI, MEHEDKEP 3
NMEPCOHAI1Y, 15 000 I'PH.

23 TpaBHA
2022 Q Micro: MonTasa

Bik: 45 pokis
Pexum po6oTu: NoBHUI poBounii AeHb, BiaaaneHa poboTa
Kareropii: HR, ynpasninHa nepcoHanom, OdicHui nepcoHan

VBIiinaiTh abo 3apeecTpyiTecs Ha cailTi AK poBoToaBelb, o6 6aunTi KOHTaKTHY iHpopMalLito.
Onuc

OCBITA:

BepeceHb 2020 - IpyaeHb 2021 pory

JAvunnom marictpa

Buwui HaBYanbHUK 3aKknag YKOoncninku
«MonTaBCbKUI YHiBEPCUTET EKOHOMIKH i TOpriBni»
CneuianbHicTb: 073 MeHepKMeHT

Keanidikauia: Marictp YnpasniHHA Ta aaAMiHICTpyBaHHA

BepeceHb 1998 — YepBeHb 2003 poky

Auvnnom cneuianicTta

MontaBCbKK AepwaBHUWA NeparoriyHnin yHisepcuteT imeHi B.I'. KoponeHka

dinonoriyuHun parkynbteT

CneuianbHicTb: MNeaarorika i MeToaMka cepeaHbOi OCBITH. YKpaiHCbKa MoBa i fliTepaTypa, MoBa i nitepartypa (aHrincexa)

Keanidikauia: YunTenb ykpaiHCbKoT MOBM i fliTepaTyp, iHO3eMHOI MOBW (aHrniiMcbKa) Ta 3apybikHOi nitepatypu
A0CBI4 POBOTH:

BepeceHb 2021 - KBiTeHb 2022 poKy
TOB «Teppallab A Ti» M. XMenbHULbKUI


https://jobs.ua/resume/poltava
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1171226
https://jobs.ua/register

(BMPOBHWK NPOrpamMHoro NPOAYKTY Ana MeaAWyHux nadopartopin)

Binnin BnpoBamxeHHA

daxiseyb 3 KOHCYNbTYBaHHA MO NporpamMHoMy 3abesneueHHIo

HaBuasna nepcoHan MeauyHux 3aknagis (naboparopii), AKi BnpoBaaxysanu B poboTi nianpuemctsa JlabopaTtopHo-
iHdopmauiiHy nporpamy (J1IC) «TERRALAB» 3 meToto aBToMaTu3auii nabopaTopHux GisHec-npouecis;
KOHCYINbTyBasia nepcoHan MeanyHvx 3axknagis (naboparopii) woao po6oTtn GyHKuioHany i moaynis J1IC
«TERRALAB»;

po3pobnsana Ta HauMTyBana Bifeo-iHCTPYKLii npo po6oTi Moaynis JIIC «TERRALAB».

BepeceHb 2021- ITioTui 2022 poky

TOB «J1AB24» M. KniB

(NpvBaTHW MeAWYHWI 3aKknaa,

HaZaHHA BUI3HWX nocnyr no 3abopy GionoriyHoro
mMarepiany AnA BUKOHAHHA nabopaTopHUX AOCHIIKEHD)

YuacTb y npoekTi komaHau «f1AB24» — 6yab-AKi aHaniau Tam, ae To6i 3pyuHo»:

Opana yyacTb B opraHisaLii po6otu nabopaTopHux BisHec-npoueciB cepeicy 3 HaaaHHA nabopaTopHUX NOCYT, AKi
3aMOBNIAOTb KITIEHTH, KOPUCTYHOUMCE CanToM «JTAG24»;

KOOpAWHyBana Ta cynpoBokyBana poboTy MeanyYHUX PeecTpaTopiB NyHKTY COpTyBaHHA BionoriyHoro matepiany;
KOHTaKkTyBana 3 1abopatopiaMu-BUKOHABLAMM.

TpaBseHb 2019 - BepeceHb 2021

TOB «MEAUYHI AOCNIAKEHHA» m. MonTtaBa

(NnpuBaTHa KniHiko-AiarHocTUYHa nadopaTopif)

3aCTYNHUK AUPEKTOpa 3 aﬂMiHiCTpaTMBHMX nMUTaHb

BiANoBiAana 3a nakeT AOKYMEHTIB LWoAo JliueH3yBaHHsA 3aKknagy 0XOpPOHM 340POB’A Ta cBoevyacHe nogaHHa 4o MO3
iHbopmaLii Wwoao 3aMiH B poboTi MEAMYHOro 3aKnaay;

BiAnoBiAana 3a BeAeHHA BHYTPILLHBbOT AOKyMeHTaUii nianpuemcTea:

BHECEHHA 3MiH A0 iCHYHOUMX AOKYMEHTIB 3riAHO 3MiH B 3akoHoAaBscTBi (MonoxeHHA, Koaekcu);

CKnazaHHA NPOTOKONIB (pilleHb), NOSOXEHb;

CKMaZaHHA HaKasiB 3 OCHOBHOI AiANIbHOCTI NIANPUEMCTBA,;

yyacTb Y CKnajaHHi LTaTHOro po3nucy nianpuemcTsa;

MOAOBXEHHA PI3HOro poAy A03BiNTbHUX JOKYMEHTIB;

6yna BianoBifanbHO 3a MIATPUMKY Ta BeAEHHA 30BHILLHBOT JOKYMEHTALiT nianpuemcTBsa:

NIMCTYBaHHA 3 OpraHamMun MicLeBoro caMmoBpAAyBaHHA, NiAPAAHUKAMK (KOHTpareHTaMu) Ta napTHepamu;
ZIOroBOPU OpPeHAun, CTpaxyBaHHA Ta iHLLi BUAW AOroBOpIB;

BiZiNoBigana 3a opraHisauito pobiT WoA0 BiAKPUTTA HOBKX KabiHeTiB (nabopaTopHuUx ogdicis) nianpuemMcTaa:
MOLLYK NPUMILLEHHS;

MOLUYK NiAPAAHUKIB, NOETaNHUI KOHTPOSIb BUKOHAHHA PoBiT;

OTPUMAHHSA A03BiNTbHUX JOKYMEHTIB BiAMNOBIAHWX CIYXO;

3anyck HOBOro KabiHeTy;

opraHizoByBasia Ta KOHTPO/HoBana niarotoByi po6oTu No BNpoBaKeHHO Nporpam Afna aBToMaTtuaauii nabopatopHux
6isHec-npouecis nianpuemctea (JTIC «TERRALAB», JlTabopatopHa nporpama «Medcloud»);

Bianosiaana 3a 3anyck J1IC «TERRALAB»;

HaB4asa nepcoHarn, po3pobnana iHCTPYKUii Ta anropuTMu AnA nepcoHasny no poboTi 3 HOBUM NporpamMHiM
3a6esneyeHHam;

6pana yyacTtb y pobouii rpyni 3 pebpeavHry 3aknaay nia 6perHa nabopartopii «CSD»;

6pana yyacTb y NpoBeAeHHi opraHizauinHuMx 3axoais, LinoBKX 3yCTpiuen Ta NeperoBopiB 3a yvacTio aamiHicTpauii
niaANPUEMCTBA;

CYNpOBOAXYBasia KopnopaTUBHUX KITIEHTIB niBopaTopii.

F'pyneHb 2018 - KBiTeHb 2019 poKy

®OI «KomaH B.FO.» m. MonTtaBa

(NpvBaTHWI 3aKknan xap4yBaHHA)

iHCNeKTop 3 KaapiB

BiZnoBsigana 3a nowyk Ta niadip nepcoHany;
Bena Kaaposy AokymeHTauito ®Orl.



KBiTeHb 2018 — 'pyneHb 2018 poky
TOB «Ctynifa «Micto» m. NonTtaBa
(Micuesui TenekaHan)

iHCneKTOop 3 Kaapis

e BiAnosigana 3a KaapoBy AOKYMEHTaLio NiANPUEMCTBA;
« Opana yyacTb Yy CKnagaHHi BApoOHWYOro AOKyMeHTOo0iry, NoB’A3aHOro 3 ZiANbHICTIO NiaNpUeMCcTBa (MaHu, iHCTPYKLUl,
anropuTMK1 Ail, NPOTOKONHN);

TOB «MEAWUYHI AOCNIAKEHHA» m. MonTtaBa

(NpuBaTHa KriHiko-AiarHocTMYHa naboparopin)

CiueHb 2017 poKy — BepeseHb 2018 poky

3acTyNMHUK AMPEKTOopa 3 ynpaBAiHHA NepcCoHanom

UepseHb 2013 — CiueHb 2017 poKy

ronoBHUK agmiHicTpaTop

Ha o60x 3alimaHux nocaaax 0o60B’A3KH, L0 BUKOHYBana, 6ynu TOTOMHI:

o BiAnosigana 3a KaapoBy AOKYMeHTaLito niAnpueMCTBa (MPUAHATTA, NepeBeAeHHnA Ta 3BiNTbHEeHHA NpaLiBHUKIB,
LUTATHAM po3nuc, rpadiku 3MiHHOCTI, Tabenb, BiANYCTKU, 0cOBO0BI cnpaBu, NOCaA0Bi IHCTPYKUIT, TPYAOBI KHKKU);

« po3spobnana KonexktusHuit aorosip i MBTP nianpuemcTsa;

« CKnazana ta po3pobnana BHYTPILLHiI TOKasbHi JOKYMEHTH nianpuemMcTsa (Koaekeu, npasuna, iHCTPyKLii, anroputmMu
Ta NOPAAKKM AiK, NPENUCKYPaHTH Ha NOCnyru);

e 3aMmMarnacb MOLUYKOM NepcoHany, OpraHisoByBana HaBYaHHA, CTaXyBaHHA Ta aaanTtauito nepcoHany;

e roTyBana [OKYMEHTHU 3 NakeTy HOPMaTUBHO-MPABOBUX aKTiB 3 NUTaHb OXOPOHU npaui;

* Bena AinoBy NepenncKy 3 opraHamu MiCLEBOro camoBpAAyBaHHA, NocTayanbHWKamMmn Ta napTHepamu;

e KOHTaKTyBana 3 opraHamMu MiCcLLleBOro camoBpaAyBaHHA, MocTayanbHUKamMu1 Ta napTHepamMu WoAao AiAfbHOCTI
nianpMemMcTea Ta HaAaHHA MeANYHUX MOCHYT;

« Opana yyacTtb y niaroToBLi NianpMemMcTBa Ta A0KyMeHTaUil 40 NnaHoBKUX NEPEBIPOK 3 GOKY KOHTPOMIOKOUKUX OpraHiB;

e roTyBasna naket JOKYMeHTIB Ana AkpeauTauii 3axknaay;

o CrniAKyBasna 3a B4aCHWUM NPOXOAXEHHAM MeANYHUX OrnAAiB nepcoHany Ta NpoXoAXeHHAM atecTauii Ta Kypcis
niasvLeHHA Keanigikauii;

« 3aliMarnacb NOTOYHOI opraHisauieto poBoTH CTPYKTYPHUX Niapo3ainie nianpuemcTsa (KabiHeTiB 3abopy BionoriyHoro
Matepiany), koopavHysana Ta 3abesneuyBasna iX XUTTEAIANbHICTb;

e KOHTpoOMtoBana po6oTy nepcoHany, A0TPUMaHHA POBOUMX IHCTPYKUIMA Ta JOTPUMAHHA NPaBus BHYTPILLHLOMO
TPYAOBOro PO3nopaaKy;

e CRinKyBanach 3 KnieHTamu (nayieHtamu) Ta fonomMarana y poss’a3aHHi NpobneMHux cuTyauii;

F'pyaeHb 2008 — YepBeHb 2013 poky
MeHe[Kep 3 aAMiHiCTpaTUBHOI AiANBHOCTI

 3ycTpiuana KnieHTiB (NauieHTiB) Ta KOHCYNbTyBana woao rpadiky po6oTH niaANpUeMcTBa, NpaBums NiArOTOBKU, YMOB
3abopy BionoriyHoro Matepiany, BuaaBasna rotosi 611aHKM pesynbTatie nabopaTopHUX AOCHIAKEHD;

e Hapaasarna iHpopMaLito LWoA0 MeAWMYHUX NOCNyr, nepeniky naéopaTtopH1x A0CNiAXKEHb Ta ix BapTOCTi, CTPOKIB
BMKOHaHHA;

e BWKOHyBarna peecTpayito nauieHTiB Ta 3aMOBNEHUX NOCYr 3a AONOMOroto f1abopaTopHOro NPorpamMHoro
3abesneyeHHAm «MeayyeT»;

o BUKOHyBasna QYHKLUIT KoN-LUeHTPY: NpUMAoM TenePoHHMUX A3BIHKIB Ta HaJaHHA HeobXxiaHOT iHpopmalii Wwoao pobotn Ta
nocnyr NiaANpUMeEMCTBa;

¢ KoopauHyBasna poboui nuTaHHA kabiHeTy 3abopy BionoriuHoro martepiany;

e BiAnosigana 3a CTaxyBaHHA Ta HABYAHHA HOBWX NPaLiBHUKIB;

e CKnazana 3BiTHy AOKyMeHTauito Ana ByxranTepii, Bena kacosi onepauii;

INuneHb 2007- JlucTonag 2008 poKy
TOB «MONTABACBKA IHBECTEL{IMHA KOMMAHIA»
(KiHoTeaTtp imeHi |.T. KotnApescekoro) m. MonTasa

CcTapluMin aagmiHicTpaTop



¢ Besla BUPOOHMUMI JOKYyMEHTOOOIr, NOB'A3aHMI 3 AiANbHICTIO NiANPUMEMCTBA (NnaHyBaHHA Nokasy @inbMiB, BEAEHHS
[IOroBOpIB 3 AUCTPUE’IOTOPaMK, BeAEHHA NIUCTYBAHHA 3 AUCTPUO IOTOpamM, napTHeEpPamM, opraHaMu MiCLEBOrO
camoBpAAYyBaHHA);

* nnaHysasna penepryap KiHoTeaTpy 3rifgHo rpadiky BUXoAy KiIHOCTPIYOK;

 BiNoBigana 3a BeAEeHHA KapPoBOro JOKyMeHToo0iry nianpvemMcTaa;

e 3aMMarniacb MOLUYKOM NepcoHany, OpraHisaliero HaBYaHHA Ta CTaKyBaHHS.

JAoCBIJ1 POBEOTU HA TPOMAJACbKHUX 3ACALAX:

2010 pik - 2015 pik - JenyTtaT lNonTaBCbKOI MICbKOI paau LLOCTOr0 CKIIMKaHHS.

NPO®ECIUHI HABUYKM:

Jocsia po6oTu:

3 opraHisauii po6oTu nepcoHany, BeAeHHA KaApPOBOi AOKyMeHTaLii, poBoTH 3 KNiEHTaMK;
3 opraHisauii po6oTu niapo3ainie nianpMemcTBa;

3 BIAKPUTTA MEAUYHOrO KaBiHETY Ta OTPUMAHHSA A03BifIbHUX JOKYMEHTIB;

3 nabopaTopHUM nporpamMHum 3abesneveHHaM « TERRLAB», «MeayueT»;

3HaHHA MOB: YKpaiHCbKa — pifHa; aHrnikcbka — cepeiHii piBeHb;

OCOBUCTI HABUYKU:

e BiANOBIAANBHICTb, iHILATUBHICTL, NpaLe3aaTHICTb, NOCMIAOBHICTb Y BUKOHAHHI NOCTaBNeHUX 3aaad, 3AaTHICTL A0
CaMOOCBITH;

¢ KOMYHIKabesbHICTb, MO3UTUBHUI NOMMAL HA XUTTA, BMiIHHA BCTAHOBIOBATH B3AEMOBIAHOCHHM 3 KONEramu ta
KIieHTamu.
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