
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Кода Юлия

ОФИС-МЕНЕДЖЕР, ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ, АДМИНИСТРАТОР,
ОПЕРАТОР ПК

 6 травня
2022     Місто: Миколаїв

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Краса та SPA-послуги, Логістика, доставка, склад, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Логист
ЧП "СИРС" (Транспортные грузоперевозки), Миколаїв
06.2015 − По теперішній час (10 років 9 місяців)

Обов'язки:

Работа с транспортными компаниями.
Обработка заявок от клиентов, подбор транспорта и груза.
Построение экономически выгодных маршрутов.
Координация работы водителей, технического персонала.
Мониторинг GPS.
Ведение документации, оформление договоров.
Контроль финансов и документации по перевозкам.
Организация жизнедеятельности офиса.
Работа с корреспонденцией.
Выполнение поручений руководства.

Менеджер по закупкам
ООО "Южный Регион" (Электротехническая продукция), Миколаїв
04.2015 − 05.2015

Обов'язки:

Прием и обработка заказов от менеджеров отдела продаж.
Организация процесса закупок и взаимодействие с поставщиками.
Оформление необходимых документов, связанных с закупкой продукции.
Окончательное согласование с поставщиком условий по ценам, дате отгрузки и способу доставки продукции на
склад.
Взаимодействие с отделом доставки.
Осуществление информирования менеджеров отдела продаж обо всех изменениях в ассортименте, увеличениях и
снижениях цен, времени поставки продукции на склад.

Освіта

https://jobs.ua/resume/nikolaev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1171399
https://jobs.ua/register


•

Николаевский Национальный Аграрный Университет (Миколаїв)
Спеціальність: Факультет менеджмента и маркетинга, специальность "Менеджмент инновационной
деятельности", диплом магистра с отличием
повна вища, 09.2013 − 02.2015 (1 рік 5 місяців)

Николаевский Национальный Аграрный Университет (Миколаїв)
Спеціальність: Факультет менеджмента и маркетинга, специальность "Менеджмент", диплом бакалавра
повна вища, 09.2009 − 06.2013 (3 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Оператор компьютерного набора, 2011

Знання мов
Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Вище середнього, Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь: MS Office (Exсel, Word, Outlook, PowerPoint), работа в
Интернете и с электронной почтой.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Мои личные качества: честность, вежливость, аккуратность, оптимизм,
организованность, умение планировать и организовывать свой рабочий день, быстрая обучаемость, нацеленность
на результат, стрессоустойчивость. Умею работать в команде. Водительское удостоверение категория В, опыт 12
лет. Вредных привычек нет.
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