
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ремезовська Альона

МЕНЕДЖЕР, ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, СЕКРЕТАР, АДМІНІСТРАТОР
 25 травня

2022     Місто: Луцьк

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Краса та SPA-послуги, Офісний персонал, Туризм та спорт

 Перебуваю в шлюбі      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

старший администратор
ТК Лазер (Мережа салонів лазерної епіляції), Луцьк
05.2020 − 03.2021 (9 місяців)

Обов'язки:

-зустріч клієнтів , консультації
- робота в срм системі
- ведення складу
-закупка матеріалів
- підбір та навчання персоналу

Менеджер ( управитель з туризму )
Море Турів (Туризм),
07.2014 − 04.2022 (7 років 9 місяців)

Обов'язки:

-Зустріч та консультації клієнтів

-Підбір та продаж туристичних турів по всьому світу;

бронювання авіаквитків, готелів; бронювання послуг для клієнтів (екскурсії, зустріч в аеропорту, оренда автомобілів,
харчування та інше);

-розміщення інформації про компанію в мережі Інтернет, журналах, інформаційних довідниках.,

-Оформлення договорів .

-Видача документів .

-Робота з операторами , прийом дзвінків ,консультації.

-Оплати туристичного продукту.

-Відвідування семінарів , рекламних турів .
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•
•

Освіта

СНУ ім Лесі Українки
Спеціальність: дошкільна освіта
повна вища, 09.2010 − 06.2015 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Курси менеджера по продажах (2014 р , 6 місяців)
 Цифровий маркетинг (3 місяці)

Знання мов
Англійська - Середній, Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК та офісних програм ,Навички розміщення реклами в
Інтернеті, журналах і інформаційних джерелах
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Особисті якості та вміння : -відповідальність; -активна життєва позиція; -
висока працездатність; -комунікабельність; -стресостійкість; -енергійність; -неконфліктність; -організованість; -вміння
швидко реагувати в нестандартних ситуаціях; -організаторські здібності; -здатність швидко навчатися; -уважність; -
сумлінність; -грамотна мова; -ініціативність; -чесність; -пунктуальність. Хоббі : читання книг , подорожі , спорт
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