
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Меленко Оксана
АДМІНІСТРАТОР

 30 травня
2022     Місто: Київ

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Контролер ломбарду ( експерт оцінювач)
ПТ "Найкращий Ломбард" Богдан Ю.М і компания (Фінансова установа), Київ
08.2019 − 02.2022 (2 роки 6 місяців)

Обов'язки:

-оцінка предметів застави, ювелірних виробів та побутової техніки,

-укладення фінансових договорів,

-видача кредитів під заставу,

-оформлення касових документів,

-ведення звітної документації.

sales manager
Direct Consulting (Фінансові послуги), Київ
05.2019 − 06.2019 (1 місяць)

офіціант
Портер ПАБ (Готелі/ресторани), Київ
10.2015 − 04.2016 (6 місяців)

адміністратор
Ювелірний магазин «Кристал» (Торгівля), Київ
06.2015 − 09.2015 (3 місяці)

Обов'язки:

Продаж та допомога у виборі ювелірних прикрас,

Ведення касової та внутрішньої документації,

Проведення інвентаризації.

продавець-консультант
Магазин одягу MOL (Торгівля), Київ
01.2015 − 06.2015 (5 місяців)

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1172695
https://jobs.ua/register


Освіта

ДПТНЗ «МЦЮМ м. Києва» (Київ)
середня, 09.2013 − 05.2015 (1 рік 7 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Навички роботи в програмах: Word,Crm. Навички роботи в программі 1С підприємства
(адаптована під ломбард, але швидко зможу зорієнтуватися в роботі звичайного 1С).
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Стрессостійка, відповідально ставлюся до роботи, уважна до деталей.
Не конфліктна, комунікабельна, швидко навчаюся новому.
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