
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Кравець Леся

АДМІНІСТРАТОР, МЕДИЧНИЙ РЕЄСТРАТОР, ОФІСНИЙ ПРАЦІВНИК, 12
000 ГРН.

 30 липня
2022     Місто: Стрий

Вік: 40 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота
Категорії: Готельний бізнес, Офісний персонал, Туризм та спорт

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Адміністратор готелю та медичний реєстратор
Готельно-оздоровчий комплекс «Віват» (Готельна сфера), Моршин
05.2014 − 11.2021 (7 років 6 місяців)

Обов'язки:

організація діяльності готелю;
оформлення та розрахунок за проживання та надання послуг;
контроль за додержанням чистоти в готелі, своєчасністю та якістю прибирання номерів;
часткова бухгалтерська діяльність: акти, рахунки, накладні, звіти, робота в системі «Клієнт-Банк»;
прийом, реєстрація та відправлення вхідної та вихідної кореспонденції тощо.

Менеджер з туризму
ТзОВ «Віват» (Туристична сфера), Моршин
01.2009 − 04.2014 (5 років 3 місяці)

Обов'язки:

підбір і продаж оздоровчих путівок;
бронювання готелів і санаторіїв;
часткова бухгалтерська діяльність.

Освіта

Дрогобицький державний педагогічний університет імені Івана Франка (Дрогобич)
Спеціальність: Філологічний факультет
повна вища, 09.2003 − 06.2008 (4 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  MS Word, MS Excel, the Internet.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальна щодо виконання всіх поставлених завдань;
комунікабельна та вмію працювати в команді; завжди знаходжу компромісні рішення у конфліктних ситуаціях;
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старанна, пунктуальна та працьовита; наполеглива у досягненні мети та прагненні до саморозвитку. Доброзичлива
та позитивним ставленням до життя, обожнюю музику, подорожі та автомобілі.
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