
•

Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 АДМИНИСТРАТОР РЕСЕПШИОНИСТ, 9 000 ГРН.

 5 серпня 2022    Місто: Суми

Вік: 25 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота
Категорії: Готельний бізнес, Офісний персонал

Досвід роботи

оператор колл-центра
Smart Group (Продажа техники, консультация клиентов), Суми
07.2021 − 02.2022 (7 місяців)

Обов'язки:

Консультирование клиентов по товарам, оформление и обработка заказов.

Освіта

СумДПУ имени А. С. Макаренка (Суми)
Спеціальність: Факультет словенской и иностранной филологии, Филолог (украинский язык)
повна вища, 09.2017 − 02.2023 (5 років 5 місяців)

Додаткова освіта
 Ораторское искусство

Знання мов
Українська - Професійний (експерт), Англійська - Середній, Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Досвідчений користувач. Добре володіння пакетом MSOffice ,(Excel, Power Point, Word,
WordPad), робота з електронною поштою, 1С. Впевнена робота з різними браузерами (Opera, Firefox, Chrome,
Amigo,Internet Explorer).
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Про себе: творча, люблю читати, захоплююся індустрією краси, маю
бажання працювати у крутій команді професіоналів та постійно розвиватися.

https://jobs.ua/resume/sumi
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