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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Чвертко Діана

 МЕНЕДЖЕР, АДМІНІСТРАТОР, 18 000 ГРН.
 8 червня

2022     Місто: Київ

Вік: 26 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота
Категорії: Медицина, фармацевтика, Офісний персонал, Інші пропозиції

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

адміністратор
Центр ока (Медицина), Київ
01.2019 − 01.2020 (1 рік )

Обов'язки:

Прийом і орієнтованість пацієнтів, виконання доручень директора, консультація пацієнтів в телефонному режимі,
касові операції, ведення власних карт пацієнтів, організація  офісних потреб 

Освіта

КрнУ ім. М. Остроградського, інженер-механік (Кременчук)
середня, 09.2014 − 09.2018 (4 роки )

Додаткова освіта
 UX/UI дизайн

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Знання офісних програм на високому рівні
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Комунікабельність, багатозадачність, цілеспрямованість, стресостійкість.
Захоплююся музикою, освоюю музичні інструменти
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