
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Антонова Валерія
АДМІНІСТРАТОР

 16 червня
2022     Місто: Київ

Вік: 25 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Офісний персонал, Керівництво, Сфера розваг

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Адміністратор ютуб-
каналу
Приватний підприємець (Створення відеоконтенту), Київ
06.2021 − 01.2022 (7 місяців)

Обов'язки:

Обов'язки:
- Складання планів фільмування
- Оцінка ефективності роботи та розвитку каналу
- Адміністрування та підготовка матеріалів для проєкту
- Асистування при проведенні знімання та трансляцій
Результати: розширення сфери просування, залучено платформу TikTok

Адміністратор
Антикафе «Ляси» (Сфера обслуговування, розваг), Київ
05.2021 − 06.2022 (1 рік 1 місяць)

Обов'язки:

Обов'язки:
- Спілкування та консультування клієнтів
- Робота з касовим апаратом, комп'ютером, професійною проекторною, звуковою апаратурою, ігровими приставками
- Адміністрування та складання планів проведення та організації банкетів, свят, тимбілдингів
Результати: залучення нових сфер просування, відсутність позапланового простою та збільшення бюджету 

Освіта

Національний Авіаційний Університет (Київ)
Спеціальність: Фармацевтична біотехнологія
повна вища, 09.2017 − 06.2021 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Професійний (експерт), Російська - Професійний (експерт), Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Маю досвід у вільному користування ПК (MS Office, поштові програми, Інтернет),
досвід в програмах редагування графіки, переважно Adobe Photoshop та монтування відео-контенту в Vegas Pro
вище середнього. Посилання на сертифікат рівня обізнаності у світі технологій за тестуванням на загальну цифрову
грамотність від Міністерства цифрової трансформації України: https://osvita.diia.gov.ua/digigram-test/digigram-2-0-for-
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citizens/33kucrKcOK_fnRByZyWUEiq2N6xwF_FK/results
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Студентка-магістр, 1 курс. Мотивована, творча людина з досвідом роботи
у вирішенні нових завдань у стислі терміни. Відкрита, комунікабельна, швидко навчаюсь новому. Властиві аналітичні
навички, відповідальність та уважність до деталей.
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