
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Шестопалова Олена

ОФІС-МЕНЕДЖЕР, ФАХІВЕЦЬ З ДОКУМЕНТООБІГУ, АДМІНІСТРАТОР
 19 червня

2022     Місто: Київ

Вік: 51 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

завідувачка бібліотеки, викладач хімії
загальноосвітній заклад (освітня), Бахмут
06.2017 − 06.2022 (5 років )

Обов'язки:

Обов'язки: бібіліотечно-інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу в освітньому закладі. За
сумісництвом викладала хімію в навчальному закладі.

Учасник та переможець багатьох творчих та освітніх конкурсів

диспетчер
ЧасівЯр тепломережа (обслуговуюча), Часів Яр
06.2014 − 06.2017 (3 роки )

Обов'язки:

здійснювала оперативне регулювання роботи теплових котелень міста

хімік-технолог
Часів-Ярський вогнетривкий комбінат (промисловість), Часів Яр
06.1990 − 06.2014 (24 роки )

Обов'язки:

Обов'язки: контроль якості видобутої сировини для виробництва вогнетривкої цегли

За сумлінну роботу неодноразово нагороджувалася грошовою премією.

Освіта

Донецький національний університет (Вінниця)
Спеціальність: Факультет інформаційних і прикладних технологій. Спеціальність: інформаційна, архівна,
бібліотечна справа
повна вища, 09.2017 − 12.2018 (1 рік 2 місяці)

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1173667
https://jobs.ua/register


•
•

Харківська інженерно-педагогічна академія (Харків)
Спеціальність: інженер, хімік-технолог
повна вища, 09.1990 − 06.1996 (5 років 9 місяців)

Додаткова освіта
 Багато інших освітніх курсів, семінарів. Є сертифікати
 сертифікат цифрової грамотності від порталу Дія. Цифрова освіта https://osvita.diia.gov.ua/digigram-

share/Qpvl_iJSPIe_Zoxws6_xs-DktItCrtyD

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК Гарне знання Word, Excel, PowerPoint та інших сервісів для
створення презентацій. Працювала в багатьох освітніх сервісах.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Комунікабельність, навички командної роботи, аналітичні здібності,
уміння обробляти велику кількість інформації. Гнучкість і адаптивність до змін. П'ять років тому змінила професію(за
сімейними обставинами) За цей час на новій роботі досягнула певних успіхів і вважаю що це не межа моїх
можливостей.
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