
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Буря Вікторія
МЕНЕДЖЕР З ПРОДАЖУ, ЕКОНОМІСТ, МАРКЕТОЛОГ

 4 липня
2022     Місто: Львів

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Реклама, маркетинг, PR, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

економіст, планово-економічний відділ
ПрАТ "Бетонмаш" ( виробництво бетонозмішувального обладнання та обладання для металургії), Слов'янськ
08.2020 − 02.2022 (1 рік 6 місяців)

Обов'язки:

Складання калькуляції на продукцію та послуги, використовуючи дані технологів, конструкторів, відділу
матеріально-технічного забезпечення та маркетингу 
Своєчасне опрацювання опитувальних листків (розрахунок собівартості) в програмі 1С УПП 8.3 
Розробка прайсів на продукцію підприємства 
Складання статичної звітності в програмі М.Е.Doc 
Ведення бази цін на матеріали та комплектуючі, для спрощення розрахунку собівартості в подальшому
Оформлення посадових та робочих інструкцій співробітників 
Аналіз об'єму виробництва та реалізації продукції згідно з КВЕД

Менеджер з адміністративної діяльності, консультант з маркетингу
ТОВ "Лідер освіти" (освіта, автошкола), Краматорськ
06.2020 − 07.2020

Обов'язки:

Організація роботи автошколи в новому офісі з нуля
Консультування клієнтів в інтернеті та за телефоном 
Прийом заяв, документів, оплати, оформлення договорів
Рекомендації по розширенню ринку

Спеціаліст відділу продаж
ТОВ ПТК "Енергомаш" (торгівля електротехнічною продукцією, виробництво), Слов'янськ
02.2020 − 05.2020 (2 місяці)

Обов'язки:

Консультування та продаж електротехнічної продукції, все для ЛЕП, спілкування з постачальниками
 Опрацювання вхідних заявок Microsoft Outlook
Виписка рахунків в програмі 1С Торговля+склад для України
 Оформлення договорів, специфікацій, комерційних пропозицій
 Розрахунок цін на продукцію
Робота з торговою площадкою prom.ua (просування фірми)
Відстежування тендерів по Україні (smarttenderz.biz, zakupki.prom), підготовка документів для участі
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Провідний
економіст
Слов‘янський коледж ЛНАУ (державний сектор, освіта), Слов'янськ
12.2019 − 01.2020 (1 місяць)

Обов'язки:

Підготовка документів тендерного комітету, робота в системі ProZorro,
Планування закупівель на рік
Розрахунок тарифікації педагогічних працівників
Оформлення штатного розпису, цивільно-правових договорів

Економіст, планово-економічний відділ
ПрАТ "Бетонмаш" (промисловість та виробництво), Слов'янськ
01.2018 − 11.2019 (1 рік 10 місяців)

Обов'язки:

Складання калькуляції на продукцію та послуги, використовуючи дані технологів, конструкторів, відділу
матеріально-технічного забезпечення та маркетингу
Своєчасне опрацювання опитувальний листків (розрахунок собівартості) в програмі 1С УПП 8.3

Спеціаліст 1 категорії-відповідальний секретар адміністративної комісії при
виконавчому комітеті
Слов‘янська міська рада (державний сектор), Слов'янськ
04.2015 − 11.2017 (2 роки 7 місяців)

Обов'язки:

Було проведено приблизно 60 засідань адміністративної комісії, та 2 семінарів з приводу правильності
заповнення протоколів про адміністративні правопорушення для уповноважених осіб
 В роботі перевірено приблизно 400 протоколів
Підготовка заперечень проти позовів громадян, участь в судових засіданнях в якості представника виконавчого
комітету (приблизно 10 засідань)
Робота з виконавчою службою з приводу примусового стягнення штрафів

Освіта

Донецький національний університет ім. Василя Стуса (Донецьк)
Спеціальність: обліково-фінансовий, економічная теорія
повна вища, 09.2009 − 06.2014 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Основи бухгалтерського обліку на підприємстві+1С:бухгалтерія 8.2,Центр "Бизнес образование от А до Я" (Донецк),

2014
 Курс "Основи онлайн-маркетингу"Google Digital Workshop, вересень 2017
 Фінансовий менеджмент від Києво-Могилянської бізнес-школи (prometheus.org.ua), листопад 2017
 Курс "ФЛП с 0 за 4 недели" https://buhonline.net/ (липень-серпень 2020)
 Марафон по Інстаграм-маркетингу https://bu-school.top/ (липень 2020)
 Управлінський облік 1 (міжнародна програма CAP), Онлайн-навчання, акредитований провайдер lcon.com.ua,

січень-березень 2020
 Онлайн-курс "Публічні закупівлі" (платформа Prometheus.org.ua), січень 2020
 Двотижневий інтенсив Generator Stories school.gorshkov.life, серпень 2021
 Онлайн курс по сторисмейкерству http://akilovacurs, Просування та ведення Instagram аккаунту,2021

Знання мов
Англійська - Середній, Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація



Знання комп'ютера, програм:  Google Docs, Google Sheets, Microsoft Word, Excel, Powerpoint, Libre Office, 1С:
Підприємство 8.3, 1C:Торговля+ склад для України 7.7, Intermech 2008; М.E.Doc; Microsoft Outlook та численні
програми для телефону для просування в соціальних мережах
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Вивчення іноземної мови, онлайн-навчання, читання, кулінарія
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