
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Скітченко Таїсія

 ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, 15 000 ГРН.
 13 серпня 2022    Місто: Одеса

Вік: 44 роки
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Краса та SPA-послуги, Наука, освіта, переклади, Інші пропозиції

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Секретар виконкому сільської ради
Великоцька сільська рада (Місцеве самоврядування), Великоцьк Луганська область
04.2009 − По теперішній час (15 років 11 місяців)

Обов'язки:

Діловодство, ведення нотаріальних справ, реєстрація актів цивільного стану, робота з населенням та депутатським
корпусом, робота зі звернення громадян.

Головний спеціаліст відділу канцелярії
Міловська райдержадміністрація (Державне управління),
04.2006 − 04.2009 (3 роки )

Обов'язки:

Діловодство, робота зі зверненнями громадян, контроль за виконанням доручень керівника, ведення листування.

секретар керівника
Міловська райдержадміністрація (Державне управління ), Мілове Луганської області
09.2004 − 04.2006 (1 рік 7 місяців)

Обов'язки:

Секретар приймальні голови райдержадміністрації, виконання доручення керівника, підготовка відряджень, ведення
документації, ведення телефонних переговорів, робота з відвідувачами.

агроном
Фермерське господарство "Скіф" (Вирощування сільськогосподарських культур ), Великоцьк Луганська область
06.2000 − 12.2003 (3 роки 5 місяців)

Обов'язки:

Організація робіт по вирощуванню сільськогосподарських культур.

Освіта

Луганський національний педагогічний університет імені Тараса Шевченка
Спеціальність: Початкова освіта
повна вища, 09.2009 − 07.2014 (4 роки 9 місяців)
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Луганський технікум транспортного будівництва
Спеціальність: Діловодство
середньо-спеціальна, 03.2003 − 06.2004 (1 рік 3 місяці)

Старобільський аграрний технікум
Спеціальність: Анрономія
незакінчена вища, 09.1997 − 07.2000 (2 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Майстер з нарощування вій, квітень 2021 року
 Епіляція цукровою пастою, травень 2021 року
 Майстер шугарінгу
 Посвідчення водія В,В1,С

Знання мов
Німецька - Початковий, Російська - Професійний (експерт), Українська - Професійний (експерт)
Додатково: Українська мова рідна

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  На рівні користувача.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Дуже відповідальна і честна.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Приємна атмосфера
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