
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Рижук Софія

ПОМІЧНИК ЮРИСТА, АДВОКАТА, ДІЛОВОД, 15 000 ГРН.
 10 серпня 2022    Місто: Київ

Вік: 22 роки
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, позмінна робота
Категорії: HR, управління персоналом, Юриспруденція, право, Робота для студентів

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

діловод
Білоцерківський міськрайонний суд Київської області Біла Церква
08.2019 − 06.2022 (2 роки 10 місяців)

Обов'язки:

Розпечатую конверти (пакети), перевіряю наявність укладеного і в разі його відсутності або зіпсування повідомляю
старшого секретаря суду. Здійснюю реєстрацію вхідної, вихідної кореспонденції суду. Оформлюю номенклатурні
справи суду. За дорученням голови суду, керівника апарату суду або старшого секретаря суду виконую іншу технічну
роботу канцелярії суду.15:51

Освіта

Національна академія внутршніх справ (Київ)
Спеціальність: право 081
незакінчена вища, 09.2020 − 04.2023 (2 роки 7 місяців)

Економіко-правовий коледж ККІБП (Київ)
Спеціальність: право 081
середньо-спеціальна, 09.2016 − 06.2020 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий, Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Високий рівень (вільно)
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