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Марченко Алевтина

ПОМІЧНИК БУХГАЛТЕРА, ОПЕРАТОР КОМПЬЮТЕРНОГО НАБОРУ,
АДМІНІСТРАТОР, АРХІВАРІУС, 12 000 ГРН.

 22 січня
2023     Місто: Київ

Вік: 62 роки
Режим роботи: повний робочий день, плаваючий графік роботи
Категорії: IT, WEB фахівці, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Алевтина Марченко

Київ, Україна

Навички та особисті якості

Навички роботи з великою кількістю документів
Знання обліку в 1С 8.2
Знання основ нарахування та оподкування ЗП
Навички роботи у декількох різних системах клієнт-банк (інтернет-банку) одночасно
Англійська - Intermediate (працюю над підвищенням рівня)
Посидюча, уважна, здатна доволі швидко навчатися

Досвід роботи

Зараз працюю адміністратором рецепції юридичної компанії.

01.2016 – 08.2022

ТОВ УССП Хлібопекарський комплекс "Кулиничівський"

– бухгалтер клієнт-банку

Сплата контрагентам за товари (послуги) від 15 підприємств, з трьох-п’яти різних банків, в тому числі
розрахунки з постачальниками комунальних послуг.

Проведення платежів, пов’язаних з виплатами ЗП та податків.
Платежі ЗЕД
Проведення 311 рахунку в системі 1С 8.
Формування платежів в системі 1С по реєстру (календарю) з подальшим експортуванням їх в банк-клієнтську
базу.
Проведення оплат згідно бюджету, звіряння та щоденна звітність по використанню коштів.

12.1994 – 08.2015

Харківський метрополітен – економіст з бюджету

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1175935
https://jobs.ua/register


Планування та контроль за виконанням витратних статей бюджета, платежів, формування заявок платежів по
підрядним договорам та договорам постачання.
Звірка з постачальниками.

Освіта

2002

Харківська Державна Академія Міського господарства – Магістр

Економічний факультет

Хоббі, інтереси

Здоровий спосіб життя, йога, художня література, подорожі, англійська мова
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