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ЮРИСТ, ЮРИСКОНСУЛЬТ

 27 листопада
2023     Місто: Кременчук

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Коваленко Олена Леонідівна

Дата народження : 13.09.1984 р.

Сімейний стан : одружена

Місце проживання : с. Власівка

Мета: бажання працювати та професійно розвиватися.

Функціональні обов’язки:

- розробка договорів;
- юридичний супровід публічних закупівель;
- підготовка, візування нормативних документів правового характеру;
- робота з дебіторською заборгованістю;
- складання відповідей, претензій, супровідних документів;
- консультації працівників підприємства, установи з правових питань;
- представлення інтересів підприємства, установи в судових інстанціях;
- взаємодія і юридичний супровід відділу кадрів, та інших структурних підрозділів підприємства;
- співпраця з підприємствами, установами, організаціями з питань, що

Досвід роботи:

2016 – 2022 роки - «Власівський пансіонат для ветеранів війни та праці з геріатричним відділенням», посада –
юрисконсульт.

2007 – 2016 роки – Товариство з додатковою відповідальністю «Світловодське кар’єроуправління», посада –
юрисконсульт

2005 – 2006 роки - «Бобринецький елеватор», посада – юрисконсульт

Освіта: 2001 – 2004 рр. – Кіровоградський технікум механізації сільського господарства, спеціальність –
«Правознавство».

2004 – 2008 рр. – Вищий навчальний заклад «Відкритий міжнародний університет розвитку людини «Україна» м.
Київ, спеціальність «Правознавство», освіта вища.

Професійні навички:
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- вільне орієнтування в законодавчій базі;
- доскональне володіння і застосування Закону України «Про публічні закупівлі»;
- здатність до формування і мотивування доказування своєї точки зору по спірних питаннях;
- навики ведення претензійно-позовної роботи; навики складання юридичних документів;
- вільне володіння українською мовою, базова англійська мова.

Особисті якості: уважність, ініціативність, старанність, комунікабельність, відповідальність, організаційні здібності,
вміння працювати в команді, порядність, логічне мислення.
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