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Опис

КАРЮК ЕКАТЕРИНА ВИКТОРОВНА

Дата рождения: 10.05.1971 г.

Место проживания: г.Киев, Осокорки

Образование: высшее

1988 – 1993 гг. Киевский автомобильно-дорожный институт, инженер-экономист

НАВЫКИ:

Инспектор по кадрам: подбор персонала, психологический анализ кандидатов; ведение кадрового учета
(трудовые, личные дела, прием, увольнение, должностные инструкции, отпуска, штатное, табель, справки по
запросам и т.д.).

Деловодство: договора (продажи, трудовые, мат.ответственность, коллективные), протоколы, акты; архивирование;
таможенная аккредитация.

Бухгалтерия: ведение бухгалтерского учета организации: СФ, РН, НН; банк-клиент; взаимодействие с кредитными
организациями по возникающим вопросам; проведение сверок с клиентами и поставщиками; ведение кассы
организации; работа в 1С , Медок.

Прохождение проверок: экология, госстандарт, пожарная служба, инспекция по труду.

ОПЫТ:

ТОВ «Ворк Гарант»  Услуги в сфере трудоустройства за рубежом

Учетчик зароботной платы  11.12.2020 – 26.10.2021

ТОВ «ХРАСТ» Производство корпусной мебели, дверных блоков

Экономист  15.03.2017 – 03.08.2020

Частное предприятие «Артель – Кедр»   Производство корпусной мебели, дверных блоков

Бухгалтер – кадровик  10.10.1996 – 15.03.2017

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1176240
https://jobs.ua/register


О себе:

Выдерживаю эмоциональные нагрузки, сохраняю спокойствие в критических ситуациях. Быстро анализирую
проблему, оперативно принимаю решения. Нахожу общий язык с людьми для эффективного решения рабочих
вопросов. Самостоятельна.
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