
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ступина Анна

 АДМИНИСТРАТОР, 10 000 ГРН.
 6 вересня 2022    Місто: Одеса

Вік: 23 роки
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Наука, освіта, переклади, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Письмовий перекладач
KleveR (Бюро перекладів),
07.2018 − 08.2022 (4 роки 1 місяць)

Обов'язки:

Выполняла перевод документации, отчетов, листовок, сайтов, статей с английского языка на русский/украинский и с
русского/украинский на английский, есть небольшой опыт перевода с китайского языка. Выполнила свыше 200
заказов разных объемов на юридическую, медицинскую, техническую и художественную тематики. Работала
удалённо.

Освіта

Международный Гуманитарный Университет (Одеса)
Спеціальність: Факультет права и экономики, специальность "Менеджмент"
повна вища, 09.2017 − 09.2021 (4 роки )

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Англійська - Вище середнього, Російська - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь ПК, в частности Microsoft Word и Power Point. На данный
момент обучаюсь работе с Excel. Знаю, как работать в интернете и быстро находить нужную информацию. Обладаю
навыком слепой печати ( &gt;300 знаков в минуту) Сертификат "Цифрова освіта": https://osvita.diia.gov.ua/digigram-
share/CJkzQPWx6ykcC3OsDPnho6xkBGaoCHib
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Качества, которые могу гарантировать со своей стороны: быструю
обучаемость и постоянное совершенствование своих знаний и навыков, пунктуальность, честность, способность
идти на компромисс, неконфликтность, клиентоориентированность, нацеленность на результат, а также полную
отдачу работе с перспективой карьерного развития. Слабые стороны: отсутствие опыта работы на данных
должностях, больший уклон в сторону гуманитария (работаю над улучшением своим математических и
аналитических способностей), отсутствие опыта работы с 1C и CRM
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Район работы - поселок Котовского. Если вам интересна моя
кандидатура, могу выслать вам более подробное резюме (на данном сайте ограничение по количеству знаков). Если
вы видите моё резюме, значит оно актуально.
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