
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ніколенко Сергій
МЕНЕДЖЕР З ПЕРСОНАЛУ, HR

 20 жовтня 2022    Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Головний державний інспектор відділу кадрового адміністрування управління
кадрового забезпечення та розвитку персоналу
Головне управління ДПС у Харківській області (Державний сектор), харків
09.2021 − По теперішній час (4 роки 5 місяців)

Обов'язки:

підготовка проєктів наказів з особового складу, з надання відпусток, службових відряджень, присвоєння рангів
обчислення стажу роботи та визначення страхового стажу для виплати допомоги із соціального страхування
формування та подальше ведення особових справ працівників
перевірка правильності оформлення листків тимчасової непрацездатності працівників
ведення табелів обліку робочого часу працівників
заповнення, облік, зберігання трудових книжок та особових справ працівників
проведення спеціальних перевірок (для державних службовців)
оформлення та видача довідок працівникам
Ведення облікових даних працівників в автоматизованій інформаційній системі "АІС - Про".

старший інспектор з особливих доручень, заступник начальника відділу кадрового
забезпечення
Головне управління ДФС у Харківській області (Державний сектор), Харків
08.2013 − 09.2021 (8 років 1 місяць)

Обов'язки:

обробка документів для прийняття на роботу працівників
проведення спеціальних перевірок (для державних службовців)
формування та подальше ведення особових справ працівників
відповідно до нормативно ‑ правової бази, підготовка наказів про: призначення, звільнення, службових
відряджень працівників, надання їм відпусток
ведення табелів обліку рабочого часу
заповнення, облік, зберігання трудових книжок та особових справ працівників
розробка, ведення штатного розпису та структури організації
Ведення облікових даних працівників в автоматизованій інформаційній системі "АІС - Про".

Освіта

Українська державна академія залізничного транспорту
Спеціальність: 2007 - "Економіка і підприємництво", кваліфікація економіка і підприємництво, 2008 -
"Облік і аудит", кваліфікація економіст
повна вища, 09.2003 − 06.2008 (4 роки 9 місяців)

Знання мов

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1176577
https://jobs.ua/register


Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК, Microsoft Word, Excel.
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