Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany

[Tomipya NanuHa
AOMIHICTPATOP, PEECTPATOP

& 13 BepecHa 2022 9 Micto: Kuis

Bik: 34 poku
Pexxum poBoTu: NoBHWI pobounii AeHb, BinbHUi rpadik poboTH, BigaaneHa poboTa
Kateropii: Kpaca ta SPA-nocnyrv, MeavuumHa, dapmauesTuka, Topriena, npoaaxi, 3akynisni

v/ lMepebBysato B Wb V' € aitn

YBilaiTe abo 3apeecTpyiTeca Ha caiTi Ak poboToaaselb, o6 6aunTh KOHTaKTHY iHopMaLito.
Onuc

Momipua ManuHa BonoanmupisHa
AamiHictparop, peectpatop, ncuxonor, 15 000 rpH
Bik: 32 poku

Micto: KniB

Hocsia po6oTu
Odic-aamiHicTpaTop

3 02.2022 no 05.2022 (3 micaui)
TOB "Amamoto fleHtan pyn", Knis (ctomartonoris)

1. Mpuitom TenepoHHMX A3BIHKIB, QiKCyBaHHSA | nepeaava iHpopmalii cniBpobiTHMKam, nepeaspecallin A3BiHKIB Mo Bigainax,
3a51eXHO BiA 3anuTiB.

2. NepBHUHHa KOHCYNbTaLiA KNIEHTIB N0 BXIAHUM A3BiHKaM.

3. PeecTpauia Ta BeeHHA 065iKy BXiAHOT-BUXiAHOT AOKYMeHTALi, JOrOBOPIB, IUCTIB i T. A.

4. HaBip TeKkcTy, KoMepLUiiH1X NPOMNO3uLii Ta iHLIOT AOKYMeHTaLii.

5. BukoHaHHA po6oTH 3 po3milieHHs oronolleHb y 3MI Ta KaapoBsi areHTCTBa NPO NPUIOM Ha poBoTy, 3a 3aaBKaMu
KepiBHUKIB. MNpoBeAeHHA NePBUHHOI cniBOECIAM 3 NPeTeHAeHTaMM Ha BakaHTHY nocaay.

6. Benenns Tabens.

7. MnaHyBaHHA MapLUpyTy TPaHCMOPTHOrO 3acofy, 3aKpinsieHoro MaiHa 3a ogicom.

8. PopMyBaHHA 3aABKM Ha 3aKyniBIO KaHLTOBapIiB Ta BUTPATHUX Matepianis Ana OPrTexHiKu.

PeecTtpatop MeanyHui

309.2017 no 01.2022 (4 poku 4 micaui)
TOB LleHTp cnyxoBoi peabinitauii "Aspopa", Kuis (MeanumHa)

. 3anuc Ha npuiom Ao nikapis.

. HapaHHs BigBiayBayam MeaAMYHOro LEHTPY AOBIAKK LLOAO NOPAAKY poboTH 3akniaay, Npo yac i Micue npuitomy nikapis.
. 3aBe3neyeHHs NPaBUNbLHOrO BEAEHHs Ta 36epiraHHA MeaUYHUX KapTOK.

. CBoeuacHe 3abesneyeHHA HaABHOCTI HeOOXiAHOT MeanYHOT AoKyMeHTauii B kabiHeTax nikapis.

. OcpopmneHHA A0BIAOK, X peecTpauia Ta 06niK.

. CopTyBaHHs Ta po3knazxa pesynbTaTtiB 00CTEXEHb.

. 3HaTW Ta BUKOpPUCTOBYBaTH B POOOTI AitoUi HOPMATUBHI JOKYMEHTH, LLIO CTOCYHOTLCA AiASIbHOCTI MEAWYHOIO LIEHTPY.

No o~ wN =


https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1176725
https://jobs.ua/register

AaminicTpatop

301.2017 no 04.2017 (3 micAui)
Cromatonoria City Smile, Kuis (HaaaHHA cTOMATONOrYHUX NOCIYT)

O60B'A3KM Ta AOCArHEHHS:

-NOBHWI cynpoBia po6oTH peecTpaTypu CTOMATONOMYHOT KITiHIKKM

-peecTpauia nalieHTiB (3aknas amOynaTopHUX KapT), BeAeHHA JOKyMeHTaUil no nauieHTam;
-BeJEHHA po3Kiaay nikapie (opraHisauia onTUManbHOT 3anucy nayieHTiB Ha NepPBUHHI KOHCYNbTauii Ta NikyBaHHA);
-KOHCYNbTYBaHHA (Mo TeneoHy i 0cOBMCTO) MO MeToAaM NiKyBaHHS, L0 3aCTOCOBYHOTLCA Y KiTiHiLj,
-NnaHyBaHHA NPUMMOMY [0 NiKapiB pisHWX cneuianisauii B 3aneXHOCTi BiA CUTyauii 3BepHEHHS;
-pO3paxyHOK BapTOCTi HAAaHHA NOCNYr 3a NnaHamu fikyBaHHA, HaAaHUM NiKapaMK;

-npurom onnar;

-KOHTPOJTb 33 BUKOHAHHAM (PiHAHCOBUX NMOKA3HUKIB;

-CTUMYJSIHOBaHHA 40 NiABULLEHHA ePEKTUBHOCTI poBOTH CniBPOBITHHUKIB;

-CKIlaaHHA 3BiTiB;

-CKrafaHHnA i KOHTposb rpadika poboTH cniBPOBITHUKIB;

-ynpasniHHA NepcoHanom

Onepatop Komm'toTepHoro Habopy

3 02.2013 no 08.2013 (6 micAuis)
HauionanbHuit yHiBepcuTeT 060poHM YKpaiHu iMeHi IBaHa YepHaxoBcbkoro, Kuis (CyyacHuii BIACbKOBMIA OCBITHIM | HAyKOBUIA
3aKnaa.)

- CTBOPEHHA Ta peJaryBaHHA CKNaAHUX TEKCTOBUX AOKYMEHTIB;

- po6oTa 3 APYKYOUMMU NPUCTPOAMM PISHUX TUNIB;

- BEAEHHA AiNoBOACTBa, eEKTMBHE BUKOPUCTaHHA 3ac06iB 06UMCoBanbHOI, APYKapChKoi, KonitoBanbHOT Ta iHLWOT odicHOT
TEXHiKK1, 3aCTOCYBaHHSA Cy4acHWUX TEXHIYHMX 3ac0BiB i TEXHONOTYHMX NpoLieciB 06pobneHHA JOKYMEHTIB i iHpopMmauil,
CTBOPEHHA aHiMOBaHUX Npe3eHTauii.

MpoBiAHUI AOKYMEHTO3HaBeLb ONepaTMBHO-MEANYHOrO BiaAiny

306.2010 no 01.2012 (1 pik 7 micAuis)
LleHTpanbHe BilicbkoBO-MeanyHe ynpasniHHA 36porHux Cun Ykpaiiu, Knis (MeanyHe 3abeaneueHHa 36poiHux Cun
YKpaiHu)

1. O6niK, KOHTPOMb BUKOHAHHSA, onepaTuBHe 30epiraHHs, AoBiakosa poboTa.

2.YyacTb y nnaHyBaHHi, opraHisauii i y0CKOHantoBaHHi AiAfbHOCTI CNyx6Ou AOKyMeHTaLiMHOro 3a6e3neyeHHs KepyBaHHs,
KOHTPOSb 3a CTAaHOM AinoBOACTBA.

3. Po3pobka yHidikoBaHMX cMcTEM AOKYMeEHTALT i TabeniB AOKYMEHTIB Pi3HOro NMPU3HAYEHHS 1 PIBHA KEPYBaHHS.

4. BnopaakyBaHHA CK1aAy AOKYMEHTIB i iHpOopMaUiiHUX NOKa3HMKIB, CKOPOUYEHHIO TXHbOI KIMTbKOCTI 1 onTuMisauii
JOKYMEHTOMOTOKIB.

5. YuacTb y Biabopi LOKYMEHTIB, NepeAaHnx Ha AepxaBHe 30epiraHHaA, opraHisauii 36epiraHHs i ekcnepTusi LiHHOCTI
AOKYMEHTIB.

OsHaiiomseHa 3: NocTaHoBamu, PO3nOpPAAXKEHHAMM, HakasaM1, METOANYHUMM Ta iHLUMMKM KEPIBHUMM MaTepianamu,
HOPMaTUBHUMM AOKYMEHTaMM 3 JOKYMeHTaLiiHoro 3abesneyeHHn ynpassiHHA; NOPAAKOM MaHyBaHHsA, NPOEKTYBaHHS i
TexHonorito po6oTu Ha Hasi opraHisauiiHoi Ta 06UMCIOBANBHOT TEXHIKK CIYXO AOKyMeHTauiMHOro 3abesneyeHHs
ynpaeniHHA; MeToAaMu PO3POOBIEHHS TX ONTUMAaNbHUX CTPYKTYP; MeToAaMMU AOCNIIKEHHS, aHani3y, NPOEKTYBaHHS |
PO3BUTKY [OKYMEHTALIMHAX CUCTEM, CTAHAAPTHU Ha YHIPIKOBaHi CUCTEMM AOKYMEHTaLii; NopAAOK 0POPMIIEHHS,
Knacvikalii, 36epexxeHHs, eKCNepTM3K LIHHOCTI OKYMEHTIB; OpraHisaLieto apxiBHOT CnpaBu; A0KYMEHTOYTBOPEHHS;
opraHisalieto AepaBHUX YCTaHOB | rPOMAaACLKMX OpraHisauii, EKOHOMIYHUMMU | NPaBOBUMM acrneKTamu ix AiArbHOCTI.

Ocsita
KuiBcbKuid yHiBepcuteT imeHi bopuca IMpiHueHKa

npaxkTuyHa ncuxonoria (Marictpartypa), Kuis
Buwa, 3 2011 no 2013 (2 poku 1 micALb)

MpodeciiHi Ta iHWi HaBUYKK

o HaBuuku po6oTH 3 KOMM'IOTEPOM
Word, Excel, 1C

Jonatkosa iHdopmalifa

LLlykato poboTy 3 rpagikom 9:00 -17:00, B F0N0CIIBCEKOMY paioHi
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