Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany

[Tomipya NanuHa
rcuxonor

& 13 BepecHa 2022 9 Micto: Kuis

Bik: 35 pokis
Pexxum poBoTu: NoBHWI pobounii AeHb, BinbHUi rpadik poboTH, BigaaneHa poboTa
Kateropii: Kpaca ta SPA-nocnyrv, MeavuumHa, dapmauesTuka, Topriena, npoaaxi, 3akynisni

v/ lMepebBysato B Wb V' € aitn

YBilaiTe abo 3apeecTpyiTeca Ha caiTi Ak poboToaaselb, o6 6aunTh KOHTaKTHY iHopMaLito.
Onuc

Momipua ManuHa BonoanmupisHa
AamiHictparop, peectpatop, ncuxonor, 15 000 rpH
Bik: 32 poku

Micto: KniB

Jocsin po6oTu
Odic-aaminictpatop

3 02.2022 no 05.2022 (3 micaui)
TOB "Amamoto Hextan pyn", Knis (cTomartonoriq)

1. Mpuitom TenedoHHMX A3BIHKIB, QikcyBaHHSA | nepeaya iHpopmauii cniBpobiTHMKaM, Nnepeaapecauia A3BiHKIB Mo Biaainax,
3a1eXXHO BiA 3amnuTIB.

2. NepBHUHHA KOHCYNbTaLifA KNIEHTIB N0 BXIAHUM A3BiHKaM.

3. PeecTpauis Ta BeaeHHA 001iKy BXiAHOI-BUXIAHOT AOKYMeHTALil, 40r0BOpPIB, NIUCTIB i T. 4.

4. Habip TeKkcTy, KoMepUiHWX NPOMNo3uLii Ta iHLWOT LOKyMeHTaLil.

5. BukoHaHHA po60oTu 3 poamilLeHHs oronolleHb y 3MI Ta KaZaposi areHTCTBa Npo NpUiMoM Ha poBoTy, 3a 3afABKaMu
KepiBHUKiB. MNpoBeaeHHA NepBUHHOI criBbecian 3 NpeTeHAeHTaM1 Ha BakaHTHY nocaay.

6. Benenns Tabens.

7. MNnaHyBaHHA MapLUpyTy TPaHCNOPTHOro 3acoby, 3aKpinneHoro MaiHa 3a ogicom.

8. PopmMyBaHHA 3aABKM Ha 3aKyMiBIIO KAHLTOBapIB Ta BUTPATHWUX Martepianis Anf OPrTEXHIKM.

PeecTtpatop meanyHuim

309.2017 no 01.2022 (4 poku 4 micaui)
TOB LleHTp cnyxoBoi peabinitauii "Aspopa", Kuis (MeanuuHa)

. 3an1c Ha npuiom Ao fikapis.

. HapaHHs BigBiayBayam MeaAMUYHOro LEHTPY AOBIAKK LLOAO NopsaKy poboTu 3akmady, npo Yac i Micue npuitomy nikapis.
. 3abesneyeHHs NpaBUbHOrO BeAEHHs Ta 36epiraHHA MeanMYHUX KapTOK.

. CBoeuacHe 3abeaneyeHHn HaABHOCTI HeoBXiaHOT MeANYHOT AoKyMeHTauii B kabiHeTax nikapis.

. OcopmneHHna [0BIAOK, X peecTpauia Ta 061ik.

. CopTyBaHHA Ta posKiaaKka pesynbTaTiB 00CTexXeHb.

. 3HaTK Ta BUKOPUCTOBYBATH B poBOTi Aitoui HOpMaTUBHI JOKYMEHTH, L0 CTOCYHOTLCA AiANbHOCTI MEAWYHOIO LeHTPY.

NO O WN =

AamiHicTpaTop


https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1176726
https://jobs.ua/register

301.2017 no 04.2017 (3 micaui)
Cromatonoria City Smile, Kuis (HaaaHHA cTOMaTONOrYHMX NOCHYT)

O60B'A3KM Ta AOCATHEHHS:

-NMOBHUI CYNpOoBiA PoBOTH PEECTPaATYPH CTOMATONONYHOT KiiHiKu

-peecTpauia nauieHTiB (3aknas amBynaTtopHUX KapT), BEAEHHA LOKyMeHTaUil no nauieHTam;
-BeJIeHHA po3Knaay nikapis (opraHisauia onTMMasnbHOT 3anucy nauyieHTiB Ha NepPBUHHI KOHCYNbTauil Ta NiKyBaHHA);
-KOHCYNbTYBaHHA (N0 TenePoHy i 0coBMCTO) MO MeToAaM NiKyBaHHA, L0 3aCTOCOBYHOTLCA Y KIiHIL,
-nnaHyBaHHA NpUMoOMYy [0 NiKapiB pisHWX cneuianisalin B 3aneXHOCTi Bil CUTyaui 3BepHEHHS;
-po3paxyHOK BapTOCTi HaAaHHA NOCAYr 3a NnaHaMu fikyBaHHA, HaAaHWUM NiKkapaMu;

-Npuiom onnar;

-KOHTPOJb 32 BUKOHAHHAM (PiHAHCOBUX NOKA3HUKIB;

-CTUMYJOBAHHA A0 NiABULLEHHA e(PEKTUBHOCTI poBOTH CRiBPOBITHUKIB;

-CKiia/laHHeA 3BITIB;

-CKnafaHHaA i KOHTPosb rpadika poboTu cniBPOBITHUKIB;

-ynpasniHHA NepcoHaromM

OnepaTop KoMn'toTepHoro Habopy

302.2013 no 08.2013 (6 micAauis)
HauioHanbHuit yHiBepcuTeT 06opoHmn Ykpaiiu iMeHi IBaHa HYepHaxoBcbkoro, Kuie (CyyacHuit BIHCbKOBMIA OCBITHIN | HayKOBUiA
3aknaa.)

- CTBOPEHHA Ta peAaryBaHHA CKIaAHUX TEKCTOBUX AOKYMEHTIB;

- po6oTa 3 APYKYOUUMHU MPUCTPOAMM PiSHUX TUNIB;

- BeAeHHA AinoBoACTBa, e(PEKTMBHE BUKOPUCTAHHA 3ac06iB 06UMCoBanbHOT, APYKAapCbKOi, KOMNitoBaNbHOI Ta iHLLOT 0gicHOT
TEXHIKKM, 3aCTOCYBaHHA Cy4aCHUX TEXHIUHMX 3acOBiB i TEXHONOrYHMX NpoLieciB 06pobNEHHA AOKYMEHTIB i iHpopMmaui,
CTBOPEHHA aHIMOBaHUX NpeseHTauin.

MpoBiaHUI AOKYMEHTO3HaBeLb onepaTMBHO-MeANYHOro Biaainy

306.2010 no 01.2012 (1 pik 7 micAuiB)
LleHTpanbHe BiicbkoBO-MeanyHe ynpasniHHa 36poiHux Cun Ykpainu, Knis (MeanyHe 3abesneueHHa 36poiHux Cun
YKpaiHu)

1. O6niK, KOHTPOSb BUKOHAHHSA, onepaTuBHe 36epiraHHs, AoBiakoBa poboTa.

2.YyacTb y nnaHyBaHHi, opraHisauii 1 yAoCKOHanoBaHHi AiAnbHOCTI crny6u AoKyMeHTauiiHoro 3abesneyeHHsa KepyBaHHs,
KOHTPOSb 3a CTaHOM AiNoBOACTBA.

3. Po3pobka yHipikoBaHUX cUCTEM AOKyMeHTauil i TaBeniB LOKYMEHTIB PI3HOr0 MPU3HAYEHHS W PIBHA KepYyBaHHS.

4. BnopaakysaHHA cKnaay AOKYMEHTIB i iHpopmaLinHUX NOKA3HUKIB, CKOPOUYEHHIO TXHBOT KiNbKOCTI 1 onTUMisauii
AOKYMEHTOMOTOKIB.

5. YyuacTb y Biabopi AoKyMeHTIB, nepeaaHvx Ha AepxaBHe 36epiraHHaA, opraHisauii 36epiraHHs i excnepTusi LiHHOCTI
OOKYMEHTIB.

OsHalomseHa 3: nocTaHoBaMu, PO3NOPAAXKEHHAMM, HaKa3aMu, METOAUYHUMMU Ta IHLUMMU KEPIBHUMU MaTepianamu,
HOPMAaTMBHUMM JAOKYMEHTaMM 3 JOKYMEHTALMHOro 3a6e3neyeHHs ynpaBriHHA; NOPALKOM MiaHyBaHHS, MPOEKTYBaHHS i
TexHonorito poboTu Ha 6asi opraHisauiiHoT Ta 06UMCOBaNbLHOT TEXHIKK CNYXO AOKYMEHTaLiMHOro 3a6e3neyeHHs
ynpasniHHA; MeToAaMu PO3POBNEHHS iX ONTUMATIbHUX CTPYKTYP; METOAaMMU AOCNIKEHHS, aHANI3y, MPOEKTYBaHHSA i
PO3BUTKY AOKYMEHTaLMHWX CUCTEM, CTAHAAPTHU Ha YHiIdIKOBaHi CUCTEMM AOKYMeHTaLii; NopAfoK 0POPMIIEHHS,
knacuoikalii, 36epexeHHs, eKCnepTuan LiHHOCTI JOKYMEHTIB; OpraHisalieto apxiBHOT CnpaBu; JOKYMEHTOYTBOPEHHS;
opraHisauieto AepaBHUX YCTaHOB i rPOMaACbKMX OpraHisauii, EKOHOMIYHUMMU | MPaBOBMMM acrneKTamu ix AiAnbHOCTI.

Ocsita
KuniBcbkuii yHiBepcuTeT imeHi bopuca MpiHueHKa

npakTuyHa ncuxonoria (Marictpartypa), Kvis
Buwa, 3 2011 no 2013 (2 poku 1 micALb)

MpodeciiHi Ta iHLWi HaBUYKK

o HaBuuku po6oTH 3 KOMM'IOTEPOM
Word, Excel, 1C

JonatkoBa iHpopmauia

LLlykato poboTy 3 rpacdikom 9:00 -17:00, B 0OnociiBCbKOMY paioHi
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