
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
КАСИР, АДМІНІСТРАТОР, ОФІС-МЕНЕДЖЕР, ЕКОНОМІСТ

 7 квітня    Місто: Хмельницький

Вік: 37 років
Режим роботи: позмінна робота, віддалена робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Досвід роботи

контролер-касир
Ощадбанк (надання банківських послуг), Хмельницький
05.2016 − 07.2022 (6 років 2 місяці)

Обов'язки:

відкриття закриття дня, робота з готівкою (підготовка до інкасації, приймання підкріплення) обмін валют, видача і
відправка переказів, комунальні платежі, сплата за кредитами, поповнення депозитів...

офіс-менеджер
ТОВ "Агрон" (торгівля мінеральними добривами), Южноукраїнськ
10.2014 − 04.2015 (6 місяців)

Обов'язки:

-розкредитування вагонів;
-контроль вхідної та вихідної кореспонденції;
-інформування клієнтів по цінам, залишкам товарів;
-виставлення рахунків в 1С;
-складання договорів;
-введення клієнтської бази;
-формування звітів з продажу;
-моніторинг цін конкурентів;

-замовлення товарів згідно потреб клієнтів.

провідний
економіст
Імексбанк (надання банківських послуг населенню), Южноукраїнськ
04.2013 − 09.2014 (1 рік 5 місяців)

Обов'язки:

-робота касира(прийом комунальних платежів, погашення кредитів, операції з валютою, інкасація...)
- робота економіста(відкриття і супроводження депозитних договорів, платежних карток, відправка зовнішніх,
внутрішніх платежів, зарахування і видача пенсій, соц.допомоги...)

кредитний інспектор
Дельтабанк (надання банківських послуг населенню), Южноукраїнськ
09.2012 − 03.2013 (5 місяців)

Обов'язки:

- оформлення і супроводження кредитних договорів;
- перевипуск, закриття кредитних карток;

https://jobs.ua/resume/hmelnitsky


•

- формування звіту з кредитних точок

спеціаліст по роботі з документами
Ренесанс Капітал (надання банківських послуг населенню), Київ
09.2011 − 04.2012 (7 місяців)

Обов'язки:

прийом, перевірка та реєстрація кредитних, депозитних справ, актів звірки;
Інформування відповідальних співробітників про відсутність чи неукомплектованість файлів клієнта з контролем за їх
виправленням;
підготовка документів на запити структурних підрозділів банку чи правоохоронних органів;
перевірка, реєстрація страхових справ.

помічник керівника
м-н Валентина (торгівля), Корюківка
07.2010 − 12.2010 (5 місяців)

Обов'язки:

Супроводження закупівель товарів для магазину; приймання товарів по накладній, націнка, нарахування заробітної
плати...

оператор 3-го класу
Укрпошта (надання послуг населенню), Чернігів
11.2009 − 06.2010 (7 місяців)

Обов'язки:

приймання комунальних платежів; виплата пенсій; приймання і виплата переказів; приймання і видача посилок;
приймання і обробка рекомендованих, цінних листів; оформлення підписки; продажа национальних лотерей,товарів;
погашення кредитів

Освіта

Чернігівський державний інститут економіки та управління (Чернігів)
Спеціальність: банківська справа
повна вища, 09.2004 − 07.2009 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 курси в 2011Бухгалтер-оператор зі знанням 1С 7.7 ; курси 2016 1С

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Люблю готувати все від напівфабрикатів до випікання тортів, пишу вірші,
як і всі жінки люблю крамниці, базари, можу день проходити в пошуках потрібної речі, вяжу крючком, люблю ловити
рибу.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Хотілось би нарешті знайти роботу в дружному колективі
неподалік від дому (район Озерної), або ж віддалено (на дому). Роботу від якої не "вигораєш", а якою живеш. Де є
спілкування з людьми і допомога (не навязування) їм при потребі.
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