
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Лихачова Катерина

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, ВЧИТЕЛЬ, 15 000 ГРН.
 22 вересня 2022    Місто: Київ

Вік: 25 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота
Категорії: Наука, освіта, переклади, Офісний персонал, ЗМІ, TV, Радіо

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Секретарь
ТОВ Медіагруп АЛЕКС ЮА (Телерадіокомпанія ), Запоріжжя
12.2021 − 09.2022 (9 місяців)

Обов'язки:

Робота з документацією, вхідною та вихідною кореспонденцією; робота з соціальними мережами, месенджером та
сайтом компанії; 

Освіта

Національний університет "Запорізька політехніка" (Запоріжжя)
Спеціальність: Журналістика
повна вища, 09.2017 − 06.2021 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Microsoft Office, Adobe InDesign, FineReader, Canva, Prezi
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