
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Байдецкая Яна
АДМИНИСТРАТОР

 22 вересня 2022    Місто: Київ

Вік: 47 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Краса та SPA-послуги, Наука, освіта, переклади, Керівництво

 Перебуваю в шлюбі      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

БАЙДЕЦКАЯ ЯНА ЕВГЕНЬЕВНА

Год рождения 1977

Место регистрации г. Донецк, ул. Петровского, 107 - 113

Место проживания г. Киев, ул. Светлая, 3д - 225

ЦЕЛЬ получение должности администратора

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ ЗНАНИЯ И НАВЫКИ

Грамотная устная и письменная речь.

Навыки проведения мероприятий.

Организаторские способности.

Опыт по ведению кассовых, приходно-расходных документов.

Умение разрешать конфликтные ситуации.

Навыки обеспечения жизнедеятельности клуба.

Навыки общения с клиентами.

Навыки подбора персонала.

Windows, Internet – опытный пользователь.

Русский, украинский – свободно, английский – начальный уровень.

ОПЫТ РАБОТЫ

Детский клуб развития « Оранжевый Кот » (03/18 – 02/22)

Администратор

Детский центр « Поиграйка » (04/15 – 01/18)

Администратор

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1177001
https://jobs.ua/register


Коммунальное дошкольное учебное учреждение №76 (10/10 – 11/14)

И.о. заведующего дошкольного учреждения, воспитатель

Донецкий техникум промышленной автоматики (09/07 – 08/09)

Преподаватель спецдисциплин

Донецкий индустриально-педагогический техникум (09/01 – 08/07)

Заведующий производственной практикой, преподаватель

ОБРАЗОВАНИЕ

Донецкий индустриально-педагогический техникум

Специальность: «Радиоаппаратостроение».

Квалификация: радиотехник, мастер производственного обучения.

Красный диплом.

Украинская инженерно-педагогическая академия

Специальность: «Педагогическое образование. Электроника, радиотехника, схемотехника и связь».

Квалификация: инженер-педагог.

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Курсы повышения квалификации в Донецком институте последипломного образования (04/11). Программа:
физическое развитие и основы безопасности жизнидеятельности дошкольников. Аттестация: 2014г.

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Коммуникабельность, оптимизм, организаторские способности, пунктуальность, ответственность, порядочность,
внимательность, грамотная речь, умение быстро реагировать в нестандартных ситуациях.

ПРОЧЕЕ

Не курю, замужем, имею дочь 19 лет, возможны переработки.

Хобби - спорт, вышивка крестиком, бисером.
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