
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Подгорна Олена

АДМІНІСТРАТОР, ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, СЕКРЕТАР, 17 000 ГРН.
 27 вересня 2022    Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Керівництво, Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Державний службовець
Офіс Генерального прокурора (Юриспруденція, державна служба), Київ
06.2011 − 09.2020 (9 років 3 місяці)

Обов'язки:

Присвоєно 8 ранг державного службовця, грамота від Генерального прокурора

Юрисконсульт
Академія водного транспорту (Наука), Київ
10.2010 − 11.2010 (1 місяць)

Обов'язки:

Пропрацювала 2 місяці

Освіта

КНУ ім. Тараса Шевченка (Київ)
Спеціальність: Правознавство
повна вища, 09.2006 − 08.2011 (4 роки 11 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК, маю досвід роботи в програмі електронного документообігу
СЕД
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Чесність, відповідальність, уважність до деталей. Дисциплінованість,
пунктуальність, комунікабельність.
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