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Завальна Ірина
АДМІНІСТРАТОР, 8 000 ГРН.

 19 жовтня 2022    Місто: Київ

Вік: 53 роки
Режим роботи: часткова зайнятість
Категорії: Офісний персонал, Робота для студентів

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

РЕ3ЮМЕ

Завальна Iрина Леонідівна

Дата народження: 14.09.19671 р. 
Домашня адреса: г. Киев, Галаганівська 14

Освіта:

10.2007 - 06.2011 — Київський економічний інститут менеджменту

Напрям підготовки/спеціальність: соціально-політичні науки, социологія

01.2004 - 04.2004 —«Фінансово-економічний юридичний коледж» Спеціальність: оператор ПК, IV разряд.

09.1988 – 07.1989 — СПТУ №30

Спеціальність: оператор прецизіоної фотолітографії, III розряд.

Досвід роботи:

24.09.2019-09.09.2022 СНВК «Лісова казка»

посада - прибиральниця

08.11.2011-28.05.2016 – СТ «Дораті»

посада - комплектувальник

01.2006 - 11.2010 — ДП Поліграфічний комбінат «Зоря»,

посада – інспектор бюро перепусток. 
09.2004 - 09.2005 — КПОЖ «Майстер-1»,

посада – оператор відеонагляду.

1998 - 2001 — ПП «Дороти»,

посада – менеджер. 
1988-1989 —ОАО «Квазар», 
посада - оператор прецизіоної фотолітографії,
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Професійні знання і навички:

Обробка внутрішньої документації. Прийом, облік, реєстрації, контроль виконання організаційно-розпорядчиих
документів, інформаційне довідкове обслуговування і зберігання документної інформації. Проведення щорічного
відбору документів на архівне зберігання або на знищення. Знання пакету МS Оffiсе(Word, Ехсel, Internet,)

Володіння мовами:українська, російська - вільно..

Особисті якості: відповідальність, комунікабельність, акуратність.
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