
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 ІНСПЕКТОР З КАДРІВ, 15 000 ГРН.

 24 жовтня 2022    Місто: Мукачево

Вік: 54 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Медицина, фармацевтика, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

інспектор з
кадрів
ТОВ "Санаторій "Поляна" (охорона здоров'я), Свалява
09.2010 − 05.2022 (11 років 7 місяців)

Обов'язки:

- Ведення кадрового обліку підприємства – прийом на роботу, звільнення, відпустки та ін.

- Заповнення звітної документації згідно законодавчих актів до державних інстанції ;

- Проведення співбесід із кандидатами на роботу;

- Ведення штатного розкладу;

- Облік робочого часу та оформлення табелів;

- Рішення питання щодо військового обліку працівників;

- Підготовка довідок і копій документів для співробітників фірми;

- Взаємодія з контролюючими органами та ін.

Освіта

Київський університет імені Тараса Шевченка (Київ)
Спеціальність: юридичний
повна вища, 09.1990 − 07.1997 (6 років 9 місяців)

Знання мов
Німецька - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  середній рівень
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальність, чесність, комунікабельність, уважність до деталей,
дисциплінованість, психологічна та фізична стійкість, пунктуальність. Хобі - малювання

https://jobs.ua/resume/mukachevo
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