
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Яремків Ірина

СПЕЦІАЛІСТ З ДОКУМЕНТООБІГУ, КАДРОВОЇ РОБОТИ, ОПЕРАТОР
ПК, 15 000 ГРН.

 2 грудня 2022    Місто: Львів

Вік: 38 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Робота без кваліфікації

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

завідувач сектору організаційної роботи, документообігу та інформаційного
забезпечення
Управління виконавчої дирекції Фонду соціального страхування України у Львівській області (соціальне стахування),
Львів
10.2006 − По теперішній час (19 років 8 місяців)

Обов'язки:

З основних обов'язків це впевнена робота на комп'ютері , ведення документообігу, кадрова робота, укладання
договорів і ведення господарської діяльності, організація і проведення семінарів і навчань для підприємств. 

З досягнень це навики роботи з людьми і кар'єрний ріст від найнижчої ланки до керівної посади. 

Готова навчатись і здобувати нову професію. 

Освіта

Тернопільський національний економічний університет (Тернопіль)
Спеціальність: фінанси
повна вища, 09.2004 − 06.2009 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий, Російська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  MS Office (World, Excel), електронний документообіг WebDoc
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Комунікабельна, вічлива, дисциплінована і відповідальна.
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