
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Колева Алла

ОФИС-МЕНЕДЖЕР, ОНЛАЙН-ОПЕРАТОР ПК, 17 000 ГРН.
 17 грудня 2022    Місто: Одеса

Вік: 54 роки
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Наука, освіта, переклади, Офісний персонал, Телекомунікація та зв'язок

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

секретарь
госслужащая (секретариат),
01.2013 − 05.2022 (9 років 3 місяці)

Обов'язки:

организация делопроизводства, подготовка архива, кадровая работа, отчетность, поручения руководителя

Освіта

Одесский государственный университет им. И.И. Мечникова (Одеса)
Спеціальність: филологический, преподаватель русского языка и литературы
повна вища, 09.1987 − 07.1993 (5 років 9 місяців)

Знання мов
Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Середній, Болгарська - Середній, Німецька - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь MS Office (Exсel, Word), работа с Интернетом (Opera, Internet
Explorer, Mozilla Firefox) и электронной почтой
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  активная, уровновешенная, серьезная и ответственная.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  удаленная
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