
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Михайлюк Олена

 АРХІВАРІУС, 15 000 ГРН.
 8 січня

2023     Місто: Київ

Вік: 63 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

архіваріус
Головне управління Державної міграційної служби України в м.Києві (Оформлення документів на отримання
паспортів), Київ
07.2018 − 09.2018 (2 місяці)

Обов'язки:

Перевірка справ та робота діловодом і секретарем керівника.

Діловод
філія Концерну "Техвоєнсервіс" (Завдання складів у аренду), Київ
06.2017 − 08.2017 (2 місяці)

Обов'язки:

Підготовка справ для Державного архіву.

Освіта

Київський інститут культури (Київ)
Спеціальність: бібліотечний
повна вища, 08.1978 − 06.1982 (3 роки 10 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word,Exell
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Читання .
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Пошук стабільної роботи зі стабільним доходом.
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