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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Марусич Альона

 ОПЕРАТОР, СПЕЦІАЛІСТ, 10 000 ГРН.
 20 січня

2023     Місто: Вінниця

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Робота без кваліфікації

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Помічник директора
АТ «Укртелеком» (Телекомунікації,зв‘язок), Вінниця
09.2021 − По теперішній час (2 роки 8 місяців)

Обов'язки:

- Робота з програмою "Afina", “Megapolis” (оформлення відряджень, наказів, підготовка розпоряджень);

- ведення авансових звітів;

- ведення табелю робочого часу;

- робота з оргтехніко

- опрацювання вхідних дзвінків;

- виконання доручень керівника

Освіта

ВМУРоЛ «Україна» (Вінниця)
Спеціальність: Юридичний, юрист
повна вища, 09.2002 − 05.2007 (4 роки 7 місяців)

Додаткова освіта
 Англійське відділення перших державних курсів іноземних мов, англійська мова, 2002

Знання мов
Англійська - Вище середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Microsoft World, Excel
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