
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Мельник Галина
ОФІС-МЕНЕДЖЕР

 31 січня
2023     Місто: Івано-Франківськ

Вік: 38 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, часткова зайнятість
Категорії: Наука, освіта, переклади, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Трудова книжка

лаборант 2005-12-16 – 2018-08-08 (Івано-франківський національний технічний університет нафти і газу)

Працювала на кафедрі обліку і оподаткування.

Налагоджувала безперебійну роботу, займаючись документообігом кафедри.

технік 2020-04-07 – 2023-01-09 (Івано-франківський національний технічний університет нафти і газу)

-Налагоджувала співпрацю на предмет дуальної форми здобуття освіти між університетом та 
суб'єктами господарювання, діяльність яких відповідає профілю відповідних освітніх програм і якіможуть
забезпечити практичне навчання на робочих місцях для здобувачів вищої освіти, згідно з вимогами чинного
законодавства.

-Координувала і надавала консультаційну допомогу працівникам суб'єкта господарювання.

-Надавала методичну допомогу у підготовці і погодженні необхідних документів для оформлення

переводу здобувачів вищої освіти на дуальну форму здобуття освіти (заяви, тристороннього договору,

індивідуального навчального плану).

-Забезпечувала і організовувала неперервну комунікацію між усіма сторонами дуальної форми 

здобуття освіти (здобувач вищої освіти, суб'єкт господарювання, університет) для усунення можливих недоліків в
організаціїнавчання та розв’язання поточних проблем, що можуть виникати.

- Готувала та погоджувала проєкти наказів про переведення здобувачів вищої освіти (за окремими інститутами)
на дуальну форму здобуття освіти.

- Формувала звіти до МОН України.
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