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2023     Місто: Київ

Вік: 48 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота
Категорії: Медицина, фармацевтика, Торгівля, продажі, закупівлі, Інші пропозиції

 Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Осіпенко Наталія Георгіївна

Економіст, фахівець з публічних закупівель

Повна зайнятість.

Вік 46 років

Місто: Київ

Досвід роботи

Начальник відділу договірної роботи, публічних закупівель та господарського забезпечення Східного
міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Харків) з 18.02.2022 по 30.12.2022 р. Здійснення керівництва
відділом.

Підготовка пропозицій щодо складання потреб структурних підрозділів в проведенні закупівель відповідно до їх
замовлень; підготовка договорів з постачальниками щодо поставки товарів, для потреб установи, у відповідності із
річним кошторисом та планом закупівель; забезпечення доставки матеріальних ресурсів згідно із передбаченими в
договорах термінами, контроль їх кількості, якості; здійснення контролю за правильним оформленням актів
виконаних робіт, накладних на придбання матеріальних цінностей, за їх відповідністю договорам і встановленим
цінам; ведення складського господарства згідно з діючими правилами зберігання та обліку матеріальних цінностей;
видача матеріальних цінностей із складу відділу матеріально-технічного постачання; організація роботи складських
приміщень, забезпечення зберігання матеріальних ресурсів, що надходять до управління; розроблення і
упровадження заходів щодо підвищення ефективності використання матеріальних ресурсів, зниження витрат,
пов’язаних з їх транспортуванням та зберіганням, укладання договорів оренди приміщень та відшкодувань на
комунальні та експлуатаційні послуги.

Проведення процедур публічних закупівель, які можуть здійснюватися шляхом відкритих торгів, переговорних
процедур закупівель; укладення прямих договорів про закупівлю; переговори з підприємствами, установами,
організаціями з питань укладання договорів про надання послуг, виконання робіт, поставки товарів, внесення в них
змін та їх розірвання.

Головний спеціаліст відділу інвестиційної та інноваційної діяльності
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з 03.2021 по 14.02.2022 року

Виконавчий комітет Костянтинівської міської ради, Костянтинівка (органи місцевого самоврядування)

Участь в розробці проектів нормативних та організаційно-методичних документів, підготовка проектів інформаційно-
аналітичних матеріалів, пов'язаних з роботою відділу, а також проекти відповідей на звернення та заяви, які
надходять на розгляд до відділу.

Постійний моніторинг актуальних грантових можливостей для об'єднаної територіальної громади, малого,
середнього та великого підприємництва, громадських організацій;

- підготовка інформації з актуальних грантових можливостей для публікації на офіційному сайті міської ради та
соціальних сторінках;

підготовка звітів про здійснення інвестиційної політики в місті, а також матеріали з усіх питань регуляторної
діяльності в Департамент інвестиційного та інноваційного розвитку і зовнішніх відносин

підготовка матеріалів інвестиційних можливостей та впровадженої інвестиційної діяльності на пленарні засідання,
депутатські комісії, виконком і інші наради з питань інвестиційного розвитку об'єднаної територіальної громади; -
розробка інвестиційних проєктів з розвитку міста;

- забезпечення супроводу інвестиційних проектів;

- моніторинг і аналіз втілених і реалізованих проектів інвестиційного та інноваційного розвитку, грантових проектів;

- формування бази міських проектів, які потребують залучення інвестицій,

- пропозиції до проектів регіональних і міжрегіональних програм з метою залучення зовнішніх ресурсів на невідкладні
потреби територіальної громади міста;

- надання консультаційної, інформаційної та іншої допомоги суб'єктам підприємницької діяльності, представникам
громадянського суспільства в пошуку грантових можливостей і допомогу в складанні проектних заявок;

- надання консультаційної, інформаційної та іншої допомоги суб'єктам підприємницької діяльності, представникам
громадянського суспільства в пошуку грантових можливостей і допомогу в складанні проектних заявок.

Заступник директора з економічних питань

з 01.2006 по 03.2021 (15 років 2 місяці)

Державний заклад "Науково-практичний медичний реабілітаційно-діагностичний центр МОЗ України, (Медицина)

Підготовка пропозицій щодо складання потреб структурних підрозділів в проведенні закупівель відповідно до їх
замовлень; підготовка договорів з постачальниками щодо поставки товарів, для потреб установи, у відповідності із
річним кошторисом та планом закупівель. Складання бюджету, розробка прогнозних показників держбюджету,
укладення договорів, проведення тендерів, робота з постачальниками, перерозподіл бюджету, аналіз енергоносіїв,
написання проектів, кошторисні призначення, штатний розклад, тарифікація, складання калькуляції, складання
заявок на фінансування, участь у грантах.

Провідний бухгалтер

з 06.1999 по 01.2006 (6 років 7 місяців)

Костянтинівський металургійний завод, Костянтинівка (металургія)

складання бюджету, експортні операції, відвантаження товару, взаєморозрахунки з постачальниками, клієнт-банк, 1С

Освіта

Донецький інститут підприємництва ДОННТУ

Фінанси і кредит, банківський і фінансовий менеджмент, Донецьк

Вища, з 1994 по 2000 (5 років 5 місяців)



Додаткова освіта та отримані сертифікати

курси з публічних закупівель (2021 рік) - Вища школа економіки, навчання ПРООН "Розвиток територіальних громад в
умовах децентралізації", «Основи проектного менеджменту, Модель проєктно-орієнтованого управління розвитком
громади»

Навички роботи з комп'ютером

Word, Exel, прозорро, клієнт банк, 1с, е-дата

Додаткова інформація

нагороджена грамотами, маю подяку Міністерства охорони здоров’я України, співапрацювала з міжнародними
організаціями ПРООН, GIZ, U-LEAD, Юнісеф, НЕФКО,USAID и т. п.
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