
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Шматкова Олена
АВТОР, РЕДАКТОР

 22 лютого
2023     Місто: Кропивницький

 Готова до відряджень: Київ, Одеса, Дніпро

Вік: 29 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Видавництво, поліграфія, ЗМІ, TV, Радіо, Телекомунікація та зв'язок

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

прес секретар
Во Батьківщина (Політична партія), Кропивницький
03.2021 − 10.2021 (7 місяців)

Обов'язки:

Серед обов’язків:

-ведення сторінок політичної партії в соціальних мережах;

-комунікація з регіональними ЗМІ;

-відвідування прес-конференцій, тренінгів пов’язаних з роботою політичної сили;

-формування бази регіональних ЗМІ

Припинила співпрацю у зв’язку з декретною відпусткою

 Є рекомендації з даного місця роботи

кореспондент
Медіапортал DOZOR (ЗМІ ), Кропивницький
04.2020 − 03.2021 (10 місяців)

Обов'язки:

У травні 2020 року, в період пандемії та суворого карантину, розпочала роботу з кропивницьким рейтинговим
виданням медіапортал «DOZOR”.

Серед обов’язків мала:

- написання авторських матеріалів;

- написання ексклюзивних та оперативних новин;

- рерайт прес-релізів;

- відвідування прес-конференцій, офіційних заходів, сесійних засідань, судових засідань, ділових заходів і так далі;

- написання рекламних матеріалі;

- створення інфографіки;
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- ведення Instagram-сторінки;

- створення фанового контенту;

- ведення сторінки у фейсбук-спільноті;

-SMM

- створення та проведення відеоопитувань

Припинила співпрацю у зв’язку з скороченням штату працівників.

 Є рекомендації з даного місця роботи

Редактор
Агрегатор новин MY.UA (ЗМІ ), Київ
09.2018 − 04.2021 (2 роки 7 місяців)

Обов'язки:

У вересні 2018 року переїхала до Києва, де влаштувалася працювати редактором на агрегатор новин MY.UA.
Основні обов'язки: наповнення бази персон, вичитка матеріалів персонажів, моніторинг новин, організація роботи
штату авторів, які працюють над написанням досьє. Написання текстів за вимогами СЕО.

Крім цього, займалася наповненням стрічки на сторінці ФБ та створенням фанового контенту, пушового контенту,
веденням звітності роботи сайту, а також співпрацею з технічним відділом агрегатора, оскільки саме редактор -
безпосередній тестувальник сайту та адмінки, створювала задачі в jira по удосконаленню роботи та виправленню
багів на сайті.

За рік роботи освоїла Jira, розробила рекомендації для авторів, вивчила функціонал агрегатора, освоїла навики
SMM-спеціаліста та навчилася створювати фановий контент для сторінки в ФБ.

Крім цього, була в основі формування редакційного відділу створення власних новин агрегатора. Розробляла
документацію для адмінки та рекомендації для удосконалення функціоналу.

Виконувала роботу тестувальника агрегрегатора новин задля удосконалення роботи ресурсу.

Також займалася написанням СЕО-матеріалів для просування ресурсу на інших ресурсах. Написанням рекламного
контенту.

У зв’язку з воєнними діями на території Україні проект став на паузу. Тому як і багато інших моїх колег, втратила
роботу.

 Є рекомендації з даного місця роботи

головний редактор
Газета «Центральна Україна (ЗМІ ), Кропивницький
06.2018 − 11.2018 (5 місяців)

Обов'язки:

У червні 2018 року заснувала щомісячну регіональну газету «Центральна Україна», де обійняла посаду головного
редактора. Під моїм керівництвом вийшло чотири випуски газети, потім в зв'язку з переїздом передала
повноваження та права користування іншим людям.

На посаді головного редактора в газеті «Центральна Україна» займалася розробкою макету видання, створенням
концепції, формувала штат працівників.

 Є рекомендації з даного місця роботи

Редактор
Златопіль (ЗМІ ), Кропивницький
08.2017 − 08.2018 (1 рік )

Обов'язки:

У серпні 2017 року за сумісництвом почала працювати на сайті «Златопіль», де спочатку обіймала посаду редактора
стрічки новин, потім виконуючого обов'язки головного редактора. Займалася написанням новин, власних статей,
журналістських розслідувань, аналітичних матеріалі.



У вересня 2017 року обійняла посаду головного редактора сайту. Виконувала організаційні функції, займалася
розробкою концепції видання, розкруткою сторінки сайту в соціальній мережі Фейсбук. За час роботи на цій посаді
провела ребрединг сайту. Звільнилася в серпні 2018 року в зв'язку з переїздом.

 Є рекомендації з даного місця роботи

журналіст-кореспондент
ТОВ Центрмедіаком (ЗМІ ), Кропивницький
10.2016 − 06.2018 (1 рік 8 місяців)

Обов'язки:

У жовтні 2016 року влаштувалася працювати в регіональне видання «Акула», де пропрацювала до червня 2018 року.
Причина звільнення: відсутність перспектив та особистого розвитку.

Обіймала посаду кореспондента. Мої основні обов'язки: наповнення стрічки новин, написання матеріалів,
відвідування заходів. Крім цього, виконувала функцію фотокореспондента та SMM-спеціаліста.

Головна тематика написання новин - суспільно-політична.

Крім цього, займалася створенням інфографіки, розробкою концепції видання, аналізом конкурентних видань, також
контролювала роботу позаштатних авторів, організовувала робочий графік усього штату сайту.

кореспондент
Мандарин-News (ЗМІ ), Кропивницький
06.2016 − 08.2016 (2 місяці)

Обов'язки:

У червні 2016 року влаштувалася кореспондентом на регіональний сайт «Мандарин-NEWS», де пропрацювала до
серпня місяця. Наша команда складалася з трьох осіб, спільно ми працювали над авторитетністю видання. Основна
робота, яку ми виконували - наповнення сайту новинами та відвідування заходів. Також моїми обов’язками було
написання журналістських розслідувань, створення інфографіки та виконання функцій фотокореспондента.
Звільнилася в зв’язку з розбіжністю поглядів власників сайту з поглядами команди на концепцію видання.

Освіта

ЦДПУ ім. В. Винниченка (Кропивницький)
Спеціальність: Філології та журналістики Журналістика
повна вища, 09.2016 − 06.2017 (9 місяців)

ЦДПУ ім. В. Винниченка (Кропивницький)
Спеціальність: Філології та журналістики Видавець редактор
повна вища, 09.2012 − 06.2016 (3 роки 9 місяців)
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