
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ханчич Ірина
АСИСТЕНТ КЕРІВНИКА

 10 березня 2023    Місто: Вишневе

Вік: 43 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Керівництво

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи
В мене немає досвіду роботи

Освіта

Східноукраїнський національний університет (Луганськ)
Спеціальність: Документознавство та інформаційна діяльність
повна вища, 09.2007 − 07.2011 (3 роки 9 місяців)

Луганське ПТУ N 45 (Луганськ)
Спеціальність: Оператор комп'ютерного набору
середньо-спеціальна, 09.2000 − 06.2001 (9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач пакету Microsoft Office(Word,Excel,Outlook, PowerPoint), знання
1-С(оформлення договорів, актів та інше)
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальність, уважність та організованість,здатність швидко
навчатися, висока працездатність, старанність, дисциплінованість, дружелюбність та комунікабельність, оптимізм та
стресостійкість, презентабельна зовнішність, прагнення до самовдосконалення, вміння працювати в команді. Маю
Державний сертифікат про рівень володіння Державною мовою Наполегливо вивчаю англійську мову
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