
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Череватенко Ірина

 СЕКРЕТАР КЕРІВНИКА, 20 000 ГРН.
 16 березня 2023    Місто: Полтава

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, позмінна робота
Категорії: Офісний персонал, Керівництво

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

адміністратор
ПП" ПАРМА" (торгівля), одеса
09.2018 − 05.2020 (1 рік 7 місяців)

Обов'язки:

 Прийом та замовлення товару, списання та повернення, робота з первинною документацією

•Контроль викладення товару та чистоти у торговому залі

•Планування асортименту та інвентаризація

•Контроль касових операцій

•Управління персоналом з 5 осіб , підбір персоналу , стажування , та ведення графіка роботи

Освіта

зош 1-3 ступенів гфмназії
середня, 09.2000 − 04.2010 (9 років 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Программа 1С Mscrosoft Word Excel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Пунктуальна, стресостійка, товариська, вмію спілкуватися з конфліктними
людьми, швидко навчаюсь новому, люблю працювати у дружному веселому колективі

https://jobs.ua/resume/poltava
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1180572
https://jobs.ua/register

	СЕКРЕТАР КЕРІВНИКА, 20 000 ГРН.
	Досвід роботи
	Освіта
	Знання мов
	Додаткова інформація


