
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Бокарьова Ольга
ВАЛІДАТОР

 4 грудня 2023    Місто: Одеса

 Готова до відряджень: Київ

Вік: 43 роки
Режим роботи: віддалена робота
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

товаровед
ОПТТОРГ-К (Оптова торгівля, дистрибуція, імпорт, експорт), Кропивницький
01.2020 − 08.2022 (2 роки 7 місяців)

Обов'язки:

- внесення заявок від клієнтів (заклади освіти)
- формування замовлень на основі заявок
- створення відаткових накладних
- створення повного пакету документів на відгрузку товарів зі склада
- формування маршрутів та маршрутних листів для водіїв
- контроль за воєчасним поверненням документів від клієнтів
- складання архіву
- вирішення проблемних ситуацій з клієнтами та постачальниками
- допомога бухгалтеру у складанні щотижневих та щомісячних звітів для державних місцевих органів освіти

Оператор торгового відділу
Будемо здорові разом (Хімічна промисловість, фармацевтик), Одеса
10.2013 − 05.2019 (5 років 7 місяців)

Обов'язки:

- внесення та проведення прибуткових накладних
- переміщення товарів між складами
- повернення товарів постачальнику
- створення та проведення накладних на повернення, актів списань, видаткових накладних
- проведення переоцінок товарів на точках продажу
- участь у інвентаризаціях
- робота з прайсами постачальників
- створення нових карточок товару
- робота з упорядкуванням каталогу
- складання звітів для керівництва

Оператор торгового відділу
Полімед (Хімічна промисловість, фармацевтика), Одеса
12.2005 − 08.2013 (7 років 8 місяців)

Обов'язки:

- проведення прибуткових накладних
- списання товару
- переміщення товару між складами
- створення видаткових накладних на відгрузку товару
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- контроль за своєчасним отриманням документів від постачальників
- робота з каталогом
- контроль за коректним відображенням руху товарів по складу
- звіти для керівництва

Освіта

Одеський Національний університет ім. І.І.Мечникова
Спеціальність: Інститут математики,економіки та інформатики
повна вища, 09.2000 − 06.2005 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній, Грецька - Середній
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