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Опис

АННА САКУТА

Особиста інформація

Дата народження: 18.05.2000р.

Місто: Одеса

Профіль

Мотивована, відповідальна та націлена на результат. Вмію якісно працювати з інформацією, аналізувати дані. Серед
сильних сторін: старанність, комунікабельність, пунктуальність та працездатність.

Освіта

2017 – 2022 Національний університет «Одеська політехніка» (магістр спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна
та архівна справа»).

2018 – 2019 ABC English School, Odessa.

Досвід роботи

07.2019 – 09.2019 Реєстратор кліники сімейного лікаря «Медея»

Комунікація з клієнтами.

Підтримка та актуалізація клієнтської бази.

Надання рекомендацій пацієнтам стосовно переліку медичних послуг.

Облік запису клієнтів через страхові компанії.

12.2018 – 03.2019 Помічник SMM-менеджера

Надання у директі різним компаніям та організаціям пропозицій стосовно створення реклами та сторіс.

Ведення контенту сторінки натяжних скелів.

Практика та стажування
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02.2021 Торговельна фірма «Антошка»

Обов’язки менеджера з документаційного забезпечення та SMM-менеджера в рамках маркетинг-відділу.

08 – 09.2021 Компанія «Danica Crewing»

Асистент рекрутера (ведення бази даних FIS, підбір моряків за досвідом та результатом екзаменів на запит
іноземних компаній-судновласників).

Знання мов

Українська Вільно

Російська Вільно

Англійська Intermediate (В1)

Додаткові навички

Пакет програм «Microsoft Office» (Word, PowerPoint, Access, Excel).
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