
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Мухіна Катерина

ПСИХОЛОГ, АДМІНІСТРАТОР, МЕНЕДЖЕР, ТЬЮТОР, 15 000 ГРН.
 25 травня

2023     Місто: Харків

Вік: 25 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: HR, управління персоналом, Інші пропозиції

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Мухіна

Катерина

Працювала в 4 компаніях ( Освіта, готелі, ресторани).

• Адміністратор в дистанційній школі 09/21-05.23

Обов`язки:

1. Зв'язок з клієнтами
2. Звязок з батьками

3. Забезпечити підручниками та робочими зошитами учнів

4. Проводити конференції для навчання роботи на платформі для новачків

5. Обробляти скарги клієнтів

6. Стежити за злагодженою роботою платформи

7. Стежити за виконанням роботи учнів на платформі

8. Обдзвонювати батьків, у разі не виконання у строк дз учня

9. Підготувати договори для нових клієнтів

10. Відправлення договорів, отримання особових справ «Новою поштою»

11. Оформлення учня до школи

12. Передавати інформацію або прохання батька/учня вчителю для вирішення актуального питання.

13. Бути у зв'язку з батьками 24/7

14. Перед контрольною роботою адміністратор організовує зум конференцію між учителем та учнями.

15. Обдзвон батьків, якщо учень має погані позначки по контрольній роботі.

16. Ведення соц.мереж колегіуму

17. Відповідати на всі повідомлення та коментарі від користувачів.

https://jobs.ua/resume/kharkov
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18. Нагадування вчителям про перевірку завдань, контроль роботи вчителя

• Тьютор ( «Харківський колегіум», приватна школа)

03/21-08/22

Обовязки:

1. Виявлення здібностей вихованця та їх вдосконалення;

2. Організація ефективного навчання в індивідуальному темпі учня;

3. Супровід дитини в процесі навчання та його підготовка до здачі іспитів;

4. Об'єктивне оцінювання досягнень підопічного;

5. Взаємодія з викладачами, вихователями та батьками.

6. Психологічна підтримка дітей.

7. Проведення психологічної діагностики

• Комірьєрка 07/2019-09/2019

К.К. АЛБЕНА, ОБЩИНА БАЛЧИК, КРАЇНА БОЛГАРІЯ

Є досвід роботи закордоном, країна Болгарія "Hotel Kaliakra Mare, перша берегова лінія. Клас готелю 4 зірки.

Офіціант 06/2018 - 07/2018

"44 FAVORITE PLACE" Харків.

ОСВІТА

ХАРКІВСКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 0.92017-12.2021

• Факультет соціально-гуманітарних технологій (бакалавр, з відзнакою), Психологія.

• Факультет соціально-гуманітарних технологій (магістр, з відзнакою), Адімінстративний менеджмент.

ДОПОВНЕННЯ

• СЕРТИФІКАЦІЯ

Сертифікат тренера. Опанувала навичку проведення тренінгів. Курс 3 місяці. 26.11.2019

Проводила тренінги для різної аудиторії: підлітки, 20+ та 40+.

Теми тренінгів: "Кохання родом із дитинства"; "Руйнівні емоції" 2019-2020 рр.

Липень 2020 року проводила онлайн вебінар на тему: "Як перестати бути жертвою у відносинах"

• СЕРТИФІКАЦІЯ

Пройшла дворівневу сертифікацію у школі волонтерів: "Active Volunteer Association of Kharkiv". Брала участь як
волонтер у таких заходах: концерти та спортивні змагання з боротьби
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