
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ткаченко Оксана

 МЕНЕДЖЕР, АДМІНІСТРАТОР, 30 000 ГРН.
 28 травня

2023     Місто: Київ

Вік: 42 роки
Режим роботи: повний робочий день, додатковий заробіток, плаваючий графік роботи
Категорії: Офісний персонал, Керівництво, Торгівля, продажі, закупівлі

 Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

менеджер
АТ Укрпошта (Послуги поштового зв'язку ), Київ
07.2017 − По теперішній час (8 років 7 місяців)

Обов'язки:

проведення зустрічей та консультування клієнтів;

підтримання існуючої клієнтської бази та пошук нових клієнтів;

контроль виконання обов’язків клієнтів;

підготовку проектів договорів та внесення змін до діючих договорів;

проведення переговорів, укладання договорів з комерційними та бюджетними установами;

інформування потенційних та існуючих клієнтів про нові послуги, акції та спеціальні умови;

підготовка документації для проведення процедури закупівель на послуги та укладання договорів за результатами
конкурсних торгів;

підготовка документації та участь у торгах із використанням майданчика prozorro.gov.ua.

взаємодія з іншими відділами компанії при впровадженні нових послуг;

контроль за своєчасним надходженням оплати за надані послуги;

формування звітності.

Освіта

Державний університет телекомунікацій
Спеціальність: Менеджмент організацій і адміністрування
повна вища, 10.2012 − 07.2016 (3 роки 9 місяців)

Київський коледж зв'язку (Київ)
Спеціальність: «Бухгалтерський облік»
середньо-спеціальна, 09.2003 − 06.2006 (2 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальність, пунктуальність, цілеспрямованість, здатність до
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навчання, вміння працювати в команді та знаходити контакт з людьми, порядність, уважність до дрібниць.
Захоплення: танці, спорт, віддаю перевагу активному відпочинку
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