
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Кругляк Ольга
«ВИКЛАДАЧ ПРАВОЗНАВСТВА», «СЕКРЕТАР (ЛАБОРАНТ)
КАФЕДРИ», "ДIЛОВОД", 9 000 ГРН.

 2 квітня    Місто: Луцьк

 Готова до відряджень: Рожище

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, часткова зайнятість
Категорії: Наука, освіта, переклади, Офісний персонал, Юриспруденція, право

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

РЕЗЮМЕ

Ольга Юріївна
м. Луцьк

Вища юридична освiта.

Досвід роботи на виробничих підприємствах на посадах юриста, менеджера з публічних закупівель складає 8 років.

Досвiд на посадах "Викладач дисципліни Документаційне забезпечення управління" (Технікум кооперації), "Дiловод"
(виробниче підприємство) складає 2 роки.

Досвiд на посадi «Дiловод»:

- ведення протоколів нарад;

- складання організаційно-розпорядчих документів: постанови, розпорядження, накази, положення, рішення,
протоколи, акти, листи;
- оформлення документів відповідно до ДСТУ «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги
до оформлення документів»;
- оформлення справ для здавання документів в архів підприємства.
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