
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Сахно Марія
ФАХІВЕЦЬ ВІДДІЛУ КАДРІВ, 20 000 ГРН.

 3 липня
2023     Місто: Київ

Вік: 45 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: HR, управління персоналом

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Провідний фахівець відділу
кадрів
Державний університет телекомунікацій (Освіта), Київ
02.2010 − По теперішній час (15 років 11 місяців)

Обов'язки:

Документальне оформлення кадрового діловодства в повному обсязі.

- прийом, переведення, звільнення працівників;

- оформлення різних видів відпусток;

- обробка листків непрацездатності;

- заповненя та облік трудових книжок;

- ведення штатного розпису;

- підрахунок всіх видів стажу;

- взаємодія з банком щодо зарплатних карт;

- консультація працівників щодо трудового законодавства.

Освіта

Східноєвропейський університет економіки та менеджменту (Київ)
Спеціальність: управління персоналом
повна вища, 09.2005 − 06.2010 (4 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, Exel, 1-С ЗУП.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Комунікабельна, стресостійка, пунктуальна.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Шукаю роботу фахівця з кадрів, інспектора відділу кадрів.
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