
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Теременко Кристина

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 9 000 ГРН.
 26 липня

2023     Місто: Київ

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Секретар -
референт
ТОВ"Клампфер-Україна" (Сервіс, електро монтаж), Київ
07.2018 − 07.2019 (1 рік )

Обов'язки:

Робота в 1 c введення рахунків, акти, в excel табель робила, дзвінки, бронювання готелів, друк, ксерокс, сканування
документів, каву машину заправляла, замовлення канцтоварів, та офісні товари замовлення.

Освіта

Київське Вище Професійне Училище Технологій и Дизайну Одягу (Київ)
Спеціальність: Агент з туризму, екскурсовод
середньо-спеціальна, 09.2009 − 05.2011 (1 рік 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  MS Excel, MS Word, MS Office, Windows, Користувач ПК, Користувач Internet
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