
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Степаненко Вікторія
ОФІСНИЙ ПРАЦІВНИК

 23 вересня 2024    Місто: Миколаїв

Вік: 46 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Офісний персонал, Інші пропозиції

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Protection administrator
People in Need (Humanitarian organization), Миколаїв
11.2023 − 12.2024 (1 рік )

Обов'язки:

Coordination of protection activities; assisting the manager; maintaining a database; data preparation for reports and cluster
reporting; communication with other departments and offices; working with partners; translation and interpretation; work with
documents, contracts, internal document flow; purchase of materials for the work of PSS and for the projects
implementation; organization of trainings.

Project manager
Grace Family (Торгівля),
10.2018 − 01.2020 (1 рік 3 місяці)

Обов'язки:

Інтернет-проєкти, переклади.

Відділ продажу
Амальгама Люкс (Виробництво),
09.2007 − 10.2018 (11 років )

Обов'язки:

Експорт, переклади.

Відділ експорту
ХАРП, ХАРП Трейдинг (Виробництво, продаж, експорт),
09.2000 − 07.2006 (5 років 9 місяців)

Обов'язки:

Робота з іноземними партнерами, корреспонденция, перемовини, документація, контроль виконання
контракту, маркетингові дослідження, переклади.

Освіта

Інститут сходознавства і міжнародних відносин "Харківський колегіум" (Харків)
Спеціальність: Міжнародні економічні відносини

https://jobs.ua/resume/nikolaev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1183182
https://jobs.ua/register


повна вища, 10.1995 − 06.2000 (4 роки 8 місяців)

Знання мов
Англійська - Високий рівень (вільно), Турецька - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, Excel, Power Point, бази даних, графічні редактори, месенджери, інтернет.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Порядність, відповідальність, здатність ефективно працювати в команді.
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