
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Свиридюк Михайло
ПОМІЧНИК НОТАРІУСА

 24 жовтня 2023    Місто: Київ

Вік: 27 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Юриспруденція, право

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

помічник нотаріуса
Приватна нотаріальна кантора (Нотаріус ), Біла Церква
08.2021 − 10.2023 (2 роки 1 місяць)

Обов'язки:

Робота з електронними реєстрами, реєстрація фізичних осіб-підприємців, прийом відвідувачів та документів, їх
аналіз, обробка телефонних звернень,
складання проектів документів (договорів, довіреностей, свідоцтв, заповітів, заяв, запитів тощо),
володіння ПК на рівні впевненого користувача;
Робота з архівом 

Освіта

Національна академія внутрішніх справ (Київ)
Спеціальність: Право
повна вища, 09.2017 − 05.2021 (3 роки 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній
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